
 
 
Biuro rachunkowe dedykowane przede wszystkim do rozliczeń wewnątrzgrupowych spółek, 
działających w ramach grupy kapitałowej związanej z jednym z wiodących przedsiębiorców 
w Polsce (TOP 5 na liście Forbes), która skupia firmy m.in. z sektora biotechnologii, FMCG, 
usług oraz z branży nieruchomości, poszukuje kandydatki/ kandydata na stanowisko:  
 

 

Księgowa / Księgowy 
Miejsce pracy: Warszawa, ul. Bobrowiecka 

 

Kluczowe wymagania: 

o Wykształcenie wyższe kierunkowe: finanse, ekonomia, rachunkowość 
o Min. 3-letnie doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku 
o Praktyczna znajomość zasad księgowości oraz przepisów podatkowych 
o Bardzo dobra organizacja pracy własnej  
o Dokładność i sumienność oraz proaktywne podejście do pracy z klientem 
o Chęć uczenia się i zdobywania nowych doświadczeń zawodowych 
o Umiejętność współpracy oraz dobrej komunikacji w zespole  
o Komunikatywna znajomość języka angielskiego  

 

Mile widziane: 

o Znajomość systemu Enova będzie dużym atutem 
o Doświadczenie w księgowym rozliczaniu dotacji i grantów 

 

Zakres obowiązków: 

o Bliska współpraca z klientem biura rachunkowego 
o Księgowanie oraz weryfikacja faktur zakupowych i sprzedażowych, wyciągów 

bankowych, dokumentów wewnętrznych, raportów kasowych itp. 
o Analiza i uzgadnianie kont 
o Wsparcie procesu przygotowania deklaracji podatkowych (VAT, CIT, inne) 
o Wsparcie w procedurze zamknięcia miesiąca i roku oraz przygotowywaniu 

sprawozdań finansowych 
o Raportowanie do instytucji zewnętrznych (GUS, NBP) 

 



Oferujemy: 

o Możliwość rozwoju zawodowego 
o Pracę w komfortowym, nowoczesnym biurze na Dolnym Mokotowie 
o Benefity po okresie próbnym (dofinansowanie posiłków, opieka medyczna, 

ubezpieczenie grupowe, dofinansowanie do karty sportowej Multisport 
 
 
 
Dołącz do nas i prześlij CV: 
Jeśli jesteś osobą zainteresowaną podjęciem pracy w naszej firmie nie zwlekaj i wyślij 
nam swoje CV. 
Email: kip@jjpventures.com 


