Mtodsza Ksiegowa

O nas

JesteSmy nowo powstatym Centrum Ustug Wspodlnych wspierajagcym
dynamicznie rozwijajace sie firmy z branzy handlu kosmetykami. Naszg misjg
jest profesjonalizacja i optymalizacja proceséw biznesowych — od finansdw i
kadr, po obstuge administracyjna.

Tworzymy nowoczesne, przyjazne miejsce pracy, w ktdrym tgczymy wysokie
standardy operacyjne z partnerskim podejsciem do ludzi. Nasz zespd6t budujemy
od podstaw — to idealny moment, by do nas dotaczy¢ i miec realny wptyw na
ksztattowanie kultury i sposobu dziatania firmy.

Jesli szukasz srodowiska, w ktorym liczy sie jakos¢, zaangazowanie i wspolny
rozwoj — zapraszamy!

Gtowne zadania i obowiazki:

e Prowadzenie petnej ksiegowosci Spotki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy o rachunkowosci oraz przepisami prawa
podatkowego,

e Ksiegowanie i dekretowanie dokumentoéw,

e Rozliczanie zaliczek, delegacji krajowych i zagranicznych, réznic
kursowych,

e Woystawianie faktur sprzedazowych,

e Rozliczanie, analiza i uzgadnianie kont ksiegowych,

e Obstuga przelewdw bankowych, kontrola naleznosci i zobowigzan,

e Wspdtpraca z innymi dziatami,

e Przygotowywanie danych do raportéw okresowych,

e Pomoc podczas procesu zamkniecia miesigca i roku finansowego,

Wymagania:

e Minimum 1-2 lata doswiadczenia w pracy na stanowisku mtodsza
ksiegowa,

e Znajomosc przepisdw prawa podatkowego i rachunkowosci,

e Bardzo dobra znajomo$é programu ksiegowego Comarch ERP XL, oraz
pakietu MS Office,

e Samodzielnos¢, skrupulatnosc i dobra organizacja pracy i chec
rozwoju,



e Umiejetnos¢ pracy w zespole,
e Mile widziana znajomosc jezyka angielskiego oraz systemu Symfonia,
Comarch DMS,

Oferujemy:

e Prace w mitej niekorporacyjnej atmosferze,

e Stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,

e Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych umiejetnosci i
doswiadczenia,

e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

e Mozliwosc¢ korzystania z benefitdw: pakiet medyczny enel-med.,
ubezpieczenie grupowe, 2 godziny wolnego dla rodziny, dodatkowe
wolne w dniu urodzin, dzien wolny na badania profilaktyczne,

Miejsce pracy: Michatowice gm. Pruszkow

Sposob aplikowania:

Prosimy o przesytanie CV na adres e-mail: natalia.blaut@patronis.pl

Dodatkowe informacje:

W tytule wiadomosci e-mail prosimy wpisa¢ "[Nazwa stanowiska]",

W zwigzku z okre$lonym budzetem prosze o informacje o oczekiwaniach
finansowych,

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami,

Klauzula RODO:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV i
liscie motywacyjnym dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018 r., poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).
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