Specjalistka/Specjalista ds. rozliczen projektow OTOP BirdLife
Polska

Ogodlnopolskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw (OTOP), partner BirdLife International, organizacja
pozarzgdowa dziatajgca na rzecz ochrony ptakéw i réznorodnosci biologicznej, poszukuje osoby
do zespotu rozliczen projektéw.

Glowne obowigzki

Wspotpraca przy prowadzeniu budzetdw projektow finansowanych m.in. z UE, LIFE,
NFOSIGW i funduszy norweskich.

Wsparcie w przygotowywaniu raportow finansowych i zestawien dla grantodawcow.

Monitorowanie wydatkow projektowych i weryfikacja ich zgodnosci z budzetem oraz
procedurami.

Przygotowywanie i aktualizacja dokumentacji finansowej projektow.
Pomoc w przygotowywaniu cash flow i planéw ptatnosci.

Wsparcie zespotow projektowych przy planowaniu wydatkéw i kompletowaniu
dokumentaciji.

Wspotpraca z koordynatorami projektéw, dziatem ksiegowosci i partnerami zewnetrznymi.

Wymagania

Min. 1-2 lata doswiadczenia w pracy z budzetami lub finansami (mile widziane
doswiadczenie w projektach finansowanych ze srodkéw publicznych).

Znajomosc¢ zasad rozliczania i raportowania dotacji bedzie dodatkowym atutem.



e Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (zwlaszcza Excel).

e Umiejetnosc¢ pracy z dokumentacjg finansowg i dbatos¢ o szczegoty.
e Dobra organizacja pracy i odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania.
e Otwartos¢ na nauke i gotowos¢ do zdobywania nowych umiejetnosci.

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym prace z dokumentacja
finansowa.

Oferujemy
e Stabilne zatrudnienie w organizacji o ugruntowanej pozycji i miedzynarodowych
partnerstwach.

e Umowe o prace.
e Wynagrodzenie w przedziale 5 700 — 6 800 zt brutto, w zaleznosci od doswiadczenia.
e Tryb pracy hybrydowej — biuro w Warszawie + mozliwos¢ czesciowej pracy zdalne;.

e Prace w zespole, w ktérym liczg sie wspotpraca, otwarta komunikacja i wzajemne
wsparcie.

e Mozliwos¢ rozwoju kompetencji finansowych w pracy nad projektami krajowymi i
miedzynarodowymi.

e Realny wptyw na ochrone przyrody poprzez codzienng prace w projektach
proekologicznych.

Jak aplikowaé

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV oraz krotkiego listu motywacyjnego na adres:
rekrutacje@otop.org.pl z dopiskiem ,Specjalista/ka ds. rozliczenh projektéw” do dnia 27 wrzesnia
2025.

W tytule maila prosimy wpisa¢: Specjalista/ka ds. rozliczen projektow

Prosimy o dodanie do mejla klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Ogoélnopolskie
Towarzystwo Ochrony Ptakow moich danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do
realizacji obecnego oraz przysztych proceséw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”



