
MET-GAL sp. z o.o. – właściciel marek ATM i VERAMET, producent oraz dystrybutor markowych okuć 

budowlanych i meblowych – poszukuje kandydatów do pracy na stanowisko: 

GŁÓWNA KSIĘGOWA / KSIĘGOWY 

Miejsce pracy: Dobczyce 

Forma zatrudnienia: umowa o pracę 

Wymiar etatu: pełny etat 

Zakres obowiązków: 

• Prowadzenie pełnej księgowości spółki z o.o. oraz jednoosobowej działalności gospodarczej 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

• Przygotowywanie bilansu, rachunku zysków i strat oraz analiz finansowych na potrzeby 

Zarządu i instytucji zewnętrznych, 

• Terminowe sporządzanie sprawozdań finansowych, deklaracji podatkowych (CIT, VAT, PIT, 

INTRASTAT), raportów do GUS, NBP oraz zestawień do urzędów celnych 

• Kontrola zapisów księgowych, rozliczenia międzyokresowe kosztów, analiza danych 

finansowych, 

• Kształtowanie polityki rachunkowości, wdrażanie procedur wewnętrznych oraz optymalizacja 

procesów księgowych, 

• Nadzór nad prawidłowym obiegiem dokumentów księgowych i systemem kontroli 

wewnętrznej, 

• Nadzór nad zespołem księgowości – koordynacja pracy oraz wsparcie merytoryczne, 

• Współpraca z US, ZUS, GUS oraz audytorami zewnętrznymi (biegli rewidenci), 

• Wsparcie działów: kadrowo-płacowego, administracji i sprzedaży, 

• Monitorowanie zmian w przepisach podatkowych i ich wdrażanie. 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe kierunkowe: rachunkowość, finanse, ekonomia, 

• Minimum 5 lat doświadczenia w dziale księgowo-finansowym, w tym co najmniej 2–3 lata na 

stanowisku samodzielnym lub głównego księgowego, 

• Praktyczna znajomość ustawy o rachunkowości oraz przepisów podatkowych, 

• Umiejętność zarządzania zespołem, analitycznego myślenia i rozwiązywania problemów, 

• Biegła obsługa pakietu MS Office, w szczególności Microsoft Excel, 

• Znajomość oprogramowania ERP; mile widziana znajomość systemu StreamSoft Prestiż, 

• Terminowość, skrupulatność, samodzielność i wysoka odpowiedzialność za powierzone 

zadania, 

• Doświadczenie w firmie handlowej – mile widziane. 



Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, 

• Pracę w siedzibie firmy w Dobczycach, 

• Możliwość rozwoju zawodowego poprzez udział w różnego rodzaju szkoleniach, 

• Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do umiejętności i doświadczenia, 

• Ubezpieczenie grupowe, 

• Przyjazną atmosferę pracy i wsparcie doświadczonego zespołu. 

  

Informacje Prawne 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w aplikacji o pracę przez MET-

GAL Sp. z o.o. w celu prowadzenia procesu rekrutacyjnego na stanowisko Głównej Księgowej / 

Księgowego, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).” „Wyrażam także zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych na potrzeby przyszłych procesów rekrutacyjnych prowadzonych przez [nazwa firmy], przez 

okres nie dłuższy niż 12 miesięcy.” 

 


