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ul. Mokotowska 25, Warszawa

Umowa o prace
Petny etat

INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

Glowna Ksiegowa /

Glowny Ksiegowy

Instytut Adama Mickiewicza (IAM) to panstwowa instytucja kultury, ktora taczy polskg

kulture z ludZzmi na catym S$wiecie. Tworzymy trwate zainteresowanie polska kulturg i

sztukg, wzmacniajac obecnos¢ polskich artystek i artystdw na globalnej scenie. Nasze

dziatania koncentrujg sie na ukazywaniu réznorodnosci i bogactwa polskiej kultury,

zarowno w przypadku uznanych twdrcéw i tworczyn, jak i wschodzacych talentow.

Zakres obowigzkow
obejmuje m.in.:

organizowanie i prowadzenie prawidtowej
rachunkowosci IAM, zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o rachunkowosci;

nadzér nad pracg Wydziatu Ksiegowosci i Plac w
szczegodlnosci prawidtowoscig naliczen sktadek ZUS,
PPK, odpisow na ZFSS, podatkéw, prawidtowoscig
ksiegowan, oraz wspétpraca z Wydziatem Kontrolingu w
zakresie prawidtowego rozliczania dotacji podmiotowej,
celowych, projektéow UE;

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych
wydawanych przez Dyrektora, dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, a w szczegdlnosci: planu kont, obiegu
dokumentdw, zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji srodkéw trwatych, przyjetych zasad
polityki rachunkowosci, planu finansowego itp.;
zarzadzanie operacyjne finansami instytuciji,
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,
zapewnienie ptynnosci finansowej i bezpieczenstwa
finansowego jednostki w odniesieniu do budzetu oraz
gospodarowanie mieniem IAM;

ocenianie pod wzgledem formalno-rachunkowym
wszelkich zobowigzan finansowych, w tym umadw
rodzacych skutki finansowe;

organizowanie obiegu dokumentéw ksiegowych w
sposbéb zapewniajacy wtasciwy przebieg operacji
gospodarczych z uwzglednieniem ochrony mienia
Instytutu;

terminowe sporzadzanie i wysytanie obowigzujacych
sprawozdan statystycznych, sprawozdan finansowych
oraz sprawozdan wymaganych przez Organizatora
(MKIDN), a takze plandéw finansowych Instytutu zgodnie
Zz obowigzujacymi przepisami prawa oraz wytycznymi
organdw nadzorujacych Instytut



Od Kandydatow i + wyksztatcenia wyzszego kierunkowego (finanse,

Kandydatek rachunkowos¢, ekonomia),

oczekujemy: * €O najmniej 6-letniego stazu pracy na stanowisku
finansowym, w tym minimum 2-letniego doswiadczenia na
stanowiskach kierowniczych lub samodzielnych,

« znajomos¢ oprogramowania finansowo-ksiegowego
Symfonia, Ptatnik oraz pakietu MS Office,

« praktycznej znajomosci przepisdw dotyczacych
rachunkowosci, finanséw publicznych, zaméwien
publicznych, zasad rachunkowosci i ustaw podatkowych,

« znajomos¢ przepisow regulujacych funkcjonowanie
jednostek sektora finanséw publicznych i rachunkowosci,

« planowania i myslenia strategicznego, radzenia sobie z
presja, zorientowania na osigganie celow i identyfikacji z
misjq Instytutu,

« umiejetnos¢ prawidtowego rozliczania faktur zagranicznych
(w szczegolnosci import ustug i podatek u zrédta),

« znajomos¢ zasad rozliczania uméw o dzieto i umédw
cywilnoprawnych w tym z cudzoziemcami,

« umiejetnosci pracy w zespole, komunikatywnosci,
rzetelnosci i terminowosci,

« dobrej znajomosci jezyka angielskiego.

Dodatkowym atutem bedzie:

« doswiadczenie zawodowe w instytucjach sektora kultury;
« znajomos$¢ nowoczesnych narzedzi zarzadzania finansami
w sektorze publicznym.

Oferujemy: « zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w renomowanej

instytucji kultury,

« Swiadczenia z ZFSS (m.in. dofinansowanie do wypoczynku
pracownika i jego dzieci),

« mozliwos¢ wykupienia opieki medycznej dla pracownika i
cztonkdw rodziny,

« dofinansowanie zakupu okularéw korekcyjnych/soczewek,

« mozliwo$¢ uczestniczenia w budowaniu instytucji
zajmujqcej sie promocjq polskiej kultury,

« parking dla roweréw.

Aplikacje przeslij za pomoca formularza:

https://form.erecruiter.pl/form/aafebded04c84629bb448cc1d400caec

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi wyfgcznie na wybrane oferty.
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