Nabor na stanowisko KSIEGOWA
w Dziale Finansowo — Kadrowym (1 etat)

Miejsce pracy: Watbrzych / dolnoslgskie

Poszukujemy kandydata/ki do pracy na stanowisko ksiegowa w dziale Finansowo — Kadrowym w

Filharmonii Sudeckiej im. J6zefa Witkomirskiego w Watbrzychu.

Do obowigzkéw kandydata bedzie nalezato m.in:
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1)

2)

v

v

Biezgce ksiegowanie w okresach miesiecznych wyciggéw bankowych oraz faktur kosztowych (zakupu i
ustug).

Biezgce uzgadnianie w ksiegach rachunkowych kont analitycznych i syntetycznych oraz zamykanie
i uzgadnianie rejestrow w okresach miesiecznych dla celéw sprawozdawczosci oraz celéw podatku VAT.
Przestrzeganie termindw realizacji ptatnosci faktur przelewowych.

Prowadzenie kasy gtdwnej - biezgce ksiegowanie wptat i wyptat na raportach kasy, dowoddéw KP i KW,
wykorzystania czekéw i stanu gotowki w kasie.

Rozliczanie delegacji stuzbowych.

Prowadzenie srodkow trwatych w formie ksigg inwentarzowych, biezgce ksiegowanie stanu zwiekszen
i zmniejszen oraz ich uzgadnianie z ksiegami rachunkowymi.

Prowadzenie ewidencji pozabilansowej drobnego wyposazenia, srodkdw inscenizacji oraz zbioréw
bibliotecznych (materiatéw nutowych i ksigzek).

Sporzadzanie rejestru dowodow réznych (z pominieciem wynagrodzen).

Prowadzenie ewidencji ksiegowej w tym:

biezace ksiegowanie w ksiegach rachunkowych na kontach analitycznych i syntetycznych oraz ich
zamykanie i uzgadnianie w okresach miesiecznych dla celéw sprawozdawczosci,

biezaca kontrola prawidtowosci i przebiegu operacji ksiegowych oraz w razie stwierdzenia
nieprawidtowosci sporzgdzanie stosownych korekt.

Przygotowywanie danych z poszczegdlnych dziatéw niezbednych do planowania.

Przygotowywanie i wysyfanie przelewéw w systemie elektronicznym.

Prowadzenie i rozliczanie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Archiwizowanie i przechowywanie wiasciwie zabezpieczonych dokumentéw w ramach zajmowanego
stanowiska oraz przekazywanie ich do archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z polecen stuzbowych przetozonych.

Analizowanie na biezgco przepiséw prawnych i stosowanie na swoim stanowisku pracy.



Wymagania:
o Whyksztatcenie Srednie mile widziane wyzsze preferowane kierunki: ekonomia
o Doswiadczenie na podobnym stanowisku — min. 1 rok
o Biegta znajomos¢é komputera

e Bardzo dobra znajomosé¢ srodowiska MS Office, Word, Excel
e Umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos$¢, rzetelnosé, terminowos¢, dobra organizacja czasu pracy,

komunikatywno$¢é.

Oferujemy:

e zatrudnienie na umowe o prace na okres probny (zatrudnienie od 01.10.2025 r.) - wysokos$¢
wynagrodzenia zgodna z Regulaminem Wynagradzania: 4.800,00 ztotych /tj. wynagrodzenie
zasadnicze/, dodatek za staz pracy, premie uznaniowe wynikajgce z Regulaminu Wynagradzania
Filharmonii.

e praca w kreatywnym zespole

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego poprzez szkolenia.

Dokumenty wymagane dla powyzszego stanowiska pracy:

e list motywacyjny

e CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia)

o dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji drogg pocztowg do dnia 17.09.2025 r. w zamknietej
kopercie adresowanej do Dziatu Finansowo - Kadrowego Filharmonii Sudeckiej im. J. Witkomirskiego w

Watbrzychu ul. J. Stowackiego 4, 58-300 Watbrzych - z dopiskiem PRACA, osobiscie na wskazany powyzej
adres badz pocztg mailowg na adres: rekrutacja@filharmoniasudecka.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu: 501 674 377

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych dokumentéw
nie zwracamy.
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