Kadry i Ksiegowos¢ tworza ludzie czuwajacy nad poprawnoscia i terminowoscig wypetniania
wszelkich obowigzkow kadrowo-ptacowych wzgledem naszych pracownikéw i instytucji
zewnetrznych. Sa to réwniez osoby trzymajace piecze nad sprawozdawczoscig firmy oraz
wypetnianiem jej zobowigzan ksiegowych i podatkowych. Ksiegowos¢ tworzg osoby, ktore
obstuguja nasze ptatnosci, delegacje i faktury. Rozliczajg, rejestruja i archiwizuja umowy,
sprawdzaja czy sprzedaz i koszty zarejestrowaty sie w systemach, aby na koncu maéc poprawnie
rozliczy¢ firme ze zobowigzan podatkowych.

Ksiegowy / Ksiegowa AP (zobowigzania wobec pracownikow)
Miejsce pracy: Pruszcz Gdanski

Co bedziesz robi¢?

e Samodzielnie rozliczac i ksiegowac¢ dokumenty zwigzane z podrdzami stuzbowymi
(krajowymi, zagranicznymi i miedzykontynentalnymi) w nowoczesnych systemach
ksiegowych i towarzyszacych

o  Weryfikowac i uzgadnia¢ poprawnos¢ dokumentdw zrodtowych (dokumenty zakupu,
faktury, bilety, paragony)

e Kontrolowac terminowos¢ rozliczania delegacji oraz wspiera¢ pracownikéw w ich
prawidtowym przygotowaniu

e Ksiegowac inne rozliczenia pracownicze i wydatki kosztowe (zaliczki, karty stuzbowe,
wydatki gotowkowe, dokumenty kosztowe)

e Przygotowywac¢ dokumenty i zestawienia transakcji, ptatnosci i rozliczenia oraz ksiegowac
raporty dot. kart stuzbowych

e Utrzymywac biezacy kontakt z pracownikami w celu uzgadniania szczegdtoéw zwigzanych z
kosztami wyjazdow

e  Wspdtpracowac z innymi dziatami ksiegowymi i finansowymi oraz brac¢ aktywny udziat w
projektach zespotowych

Co jest dla nas wazne?

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (ekonomia, finanse, rachunkowosé) lub w trakcie studiow
Doswiadczenie w pracy w obszarze ksiegowosci

Dobra znajomosé pakietu MS Office (Excel — poziom Sredniozaawansowany)
Komunikatywna znajomosc¢ jezyka angielskiego

Umiejetnosc¢ wspodtpracy w zespole, otwartosc i zaangazowanie

Proaktywnos¢ — chec usprawniania proceséw i szukania nowych rozwigzan

Znajomos¢ systemu SAP mile widziana

To oferujemy

e Prace w najwiekszej polskigj firmie modowej o miedzynarodowym zasiegu

e Umowe o prace

e 25% znizki na zakupy w salonach marek LPP (Reserved, Cropp, House, Mohito, Sinsay) - dla
Ciebie i Twoich bliskich

e Opieke medyczng, karte sportowa i ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach

Program wsparcia pracownikéw helLPP - bezptatne i anonimowe porady w 3 obszarach:

psychologicznym, finansowym i prawnym

Dofinansowanie do studiéw podyplomowych

Codzienna praca na nowoczesnym sprzecie oraz rozwigzaniach pakietu Microsoft

Dostep do platformy e-learningowej z bogata ofertg darmowych kurséw i szkoler

Nieformalng atmosfere pracy i petng swobode w wyrazaniu siebie

Darmowy parking samochodowy oraz rowerowy



