
 

 

Jesteśmy rozwijającą się siecią centrów medycznych z 30-letnim doświadczeniem w branży. Zespół 

Corten Medic to fachowa kadra medyczna i eksperci związani z zarządzaniem ochroną zdrowia. 

Z pasją i zaangażowaniem świadczymy wysokiej jakości usługi medyczne. Obejmujemy opieką 

Pacjentów indywidualnych, ich rodziny oraz zakłady pracy. Usługi świadczone przez nasze Centra 

Medyczne to podstawowa opieka zdrowotna, specjalistyka, diagnostyka laboratoryjna i obrazowa, 

jednak dziedziną, w której firma wyróżnia się szczególnie, jest stomatologia.  

 

MŁODSZA KSIĘGOWA/ KSIĘGOWA  

 

 Twój zakres obowiązków: 

 Wprowadzanie dokumentów księgowych do systemu finansowo-księgowego:  

- Faktury zakupu 

- Faktury sprzedaży 

- Raporty kasowe (dokumenty KP i KW) 

 Księgowanie wyciągów bankowych 

 Rozliczanie zaliczek pracowniczych 

 Import przelewów z systemu księgowego do banku/tworzenie płatności bezpośrednio w 

banku 

 Współpraca z Samodzielną Księgową/Głównym Księgowym w prowadzeniu ewidencji 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

 Naliczanie amortyzacji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

 Analiza sald kont rozrachunkowych i generowanie zestawień w zakresie księgowań własnych 

na potrzeby zamknięcia miesiąca i roku 

 Archiwizacja dokumentów księgowych zgodnie z obowiązującymi procedurami 

 Wsparcie zespołu księgowego w bieżących zadaniach, w tym w zamknięciu miesiąca i roku 

Nasze wymagania: 

 Znajomość systemu Optima CDN – warunek konieczny 

 Podstawowa znajomość Ustawy o rachunkowości oraz Ustaw o podatku VAT, CIT i PIT 

 Znajomość pakietu MS Office. 

 Dokładność, rzetelność oraz umiejętność organizacji pracy własnej i współpracy w zespole. 

 Gotowość do nauki i rozwoju w obszarze księgowości 

 

To oferujemy: 

 Bezpieczeństwo zatrudnienia w oparciu o wybraną formę współpracy. 

 Możliwość rozwoju w strukturach firmy i pracę w przyjaznym zespole, który chętnie dzieli się 

wiedzą i doświadczeniem. 

 Narzędzia do pracy (komputer, telefon). 

 Współpracę przy projektach mających wpływ na rozwój organizacji. 

 



Miejsce pracy: 

 Warszawa ul. Cybernetyki 19 

 Link do przesłania aplikacji:  

 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=62d0174d8dc2

4c6cb13ad15fa04ea0a9 
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