Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywnoéciowej — Panstwowy Instytut
Badawczy (IERiGZ-PIB)

ul. Swietokrzyska 20, 00-002 Warszawa

poszukuje osoby do pracy w Dziale Finansowo-Ksiegowym
na stanowisko mlodszy specjalista ds. ksiegowosci

Kandydat powinien spelnia¢ nastepujace wymagania:

o Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe,

o Mile widziane, do$wiadczenie w pracy w dziale ksiggowosci,

e Praktyczna znajomos$¢ zagadnien z zakresu przepisOw podatkowych oraz ustawy o
rachunkowosci,

e Umiejetnos¢ pracy w zespole,

e Bardzo dobra organizacji pracy, odpowiedzialno$¢, skrupulatnos¢ i systematycznos¢

Do zadan i obowigzkow naleze¢ bedzie m.in.:

Pomoc przy sporzadzaniu raportow ksiggowych i finansowych,

Dbanie o prawidlowy obieg dokumentow

Rejestrowanie, analizowanie, wystawianie i ksiggowanie faktur sprzedazy;
Ksiggowanie wyciggdéw rachunku biezgcego;

Przygotowywanie sprawozdan i raportow, wymaganych odrebnymi przepisami,
wynikajacych z dziatalno$ci Instytutu.

6. Wspdlpraca z pozostatymi jednostkami Instytutu.

M

Oferujemy:

e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,

e prace na stanowisku dajgcym mozliwo$¢ wykorzystania i rozwini¢cia posiadanych
umiejetnosci,

e przyjazng atmosfere 1 prace we wzajemnie wspierajgcym si¢ zespole,

o stabilne wynagrodzenie adekwatne do posiadanego do§wiadczenia,

e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,

o dofinansowania z ZFSS,

« praca w centrum Warszawy, tuz przy metrze Swietokrzyska.

Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie nastepujacych dokumentow:
o« CV,
o list motywacyjny,
e kserokopie dokumentdéw potwierdzajagcych wyksztatcenie,
o kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci
(s$wiadectwa kwalifikacyjne, kursy, szkolenia).

Dokumenty nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Instytutu (00-002 Warszawa, ul. Swietokrzyska
20, pokaj 212 , w godz. 8-15) osobiscie, przestaé poczta lub poczta elektroniczng na adres
ierigzwierigz.waw.pl, z dopiskiem ,Mlodszy specjalista ds. ksiegowosci — Dzial
Finansowo-Ksiegowy”.



mailto:ierigz@ierigz.waw.pl

Termin skladania dokumentow do dnia 18.08.2025 roku.

W CV i liscie motywacyjnym prosimy o zawarcie nastepujacej klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych, tekst jedn.: Dz. Ustaw z 2019 r., poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.
Oferty odrzucone bedzie mozna odebraé w Dziale Kadr IERiGZ-PIB (Il pietro, pok. 210)

w ciggu trzech dni od ukazania sie na stronie internetowej informacji o rozstrzygnieciu oferty.
Nieodebrane dokumenty po uplynieciu zakreslonego terminu zostang komisyjnie zniszczone.



