
Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej – Państwowy Instytut 
Badawczy (IERiGŻ-PIB) 

ul. Świętokrzyska 20, 00-002 Warszawa 

poszukuje osoby do pracy w Dziale Finansowo-Księgowym 
 na stanowisko młodszy specjalista ds. księgowości 

Kandydat powinien spełniać następujące wymagania: 

• Wykształcenie wyższe kierunkowe, 
• Mile widziane, doświadczenie w pracy w dziale księgowości, 
• Praktyczna znajomość zagadnień z zakresu przepisów podatkowych oraz ustawy o 

rachunkowości, 
• Umiejętność pracy w zespole, 
• Bardzo dobra organizacji pracy, odpowiedzialność, skrupulatność i systematyczność 

Do zadań i obowiązków należeć będzie m.in.: 

1. Pomoc przy sporządzaniu raportów księgowych i finansowych, 
2. Dbanie o prawidłowy obieg dokumentów 
3. Rejestrowanie, analizowanie, wystawianie i księgowanie faktur sprzedaży; 
4. Księgowanie wyciągów rachunku bieżącego; 
5. Przygotowywanie sprawozdań i raportów, wymaganych odrębnymi przepisami, 

wynikających z działalności Instytutu. 
6. Współpraca z pozostałymi jednostkami Instytutu. 

Oferujemy: 

• możliwość rozwoju zawodowego, 
• pracę na stanowisku dającym możliwość wykorzystania i rozwinięcia posiadanych 

umiejętności, 
• przyjazną atmosferę i pracę we wzajemnie wspierającym się zespole, 
• stabilne wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doświadczenia, 
• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 
• dofinansowania z ZFŚS, 
• praca w centrum Warszawy, tuż przy metrze Świętokrzyska. 

Zainteresowane osoby prosimy o złożenie następujących dokumentów: 
• CV, 
• list motywacyjny, 
• kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
• kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie innych umiejętności 

(świadectwa kwalifikacyjne, kursy, szkolenia). 

Dokumenty należy złożyć w Sekretariacie Instytutu (00-002 Warszawa, ul. Świętokrzyska 
20, pokój 212 , w godz. 8-15) osobiście, przesłać pocztą lub pocztą elektroniczną na adres 
ierigz@ierigz.waw.pl, z dopiskiem „Młodszy specjalista ds. księgowości – Dział 
Finansowo-Księgowy”. 

mailto:ierigz@ierigz.waw.pl


Termin składania dokumentów do dnia 18.08.2025 roku. 

W CV i liście motywacyjnym prosimy o zawarcie następującej klauzuli: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do 
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych 
osobowych, tekst jedn.: Dz. Ustaw z 2019 r., poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

Oferty odrzucone będzie można odebrać w Dziale Kadr IERiGŻ-PIB (II piętro, pok. 210)                      
w ciągu trzech dni od ukazania się na stronie internetowej informacji o rozstrzygnięciu oferty. 
Nieodebrane dokumenty po upłynięciu zakreślonego terminu zostaną komisyjnie zniszczone. 

 


