
 
 
 

 

 

Księgowa / Księgowy 

Miejsce pracy: Robakowo, woj. wielkopolskie 
Rodzaj umowy: umowa o pracę/B2B 
Branża: Produkcyjna 

Opis stanowiska: 

Do naszego zespołu w Robakowie poszukujemy doświadczonej osoby na stanowisko 
Księgowej / Księgowego, która będzie odpowiedzialna za prowadzenie księgowości 
Spółki zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz wspieranie procesów 
raportowania i kontroli finansowej. 

Zakres obowiązków: 

• Prowadzenie ksiąg rachunkowych zgodnie z Ustawą o rachunkowości oraz 
przepisami podatkowymi (PIT, CIT, VAT) 

• Sporządzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT) 

• Wprowadzanie faktur zakupowych i innych dokumentów do systemu księgowego 

• Księgowanie wyciągów bankowych i przygotowywanie płatności 

• Wystawianie i księgowanie faktur sprzedażowych, kontrola ich obiegu i rozliczeń 

• Kontrola sald kont rozrachunkowych, windykacja należności i monitorowanie 
zobowiązań 

• Przygotowywanie danych i dokumentacji na potrzeby audytów oraz kontroli 
skarbowych 

• Udział w tworzeniu raportów finansowych miesięcznych, kwartalnych i rocznych 

• Współtworzenie i wdrażanie usprawnień w procesach finansowo-księgowych 

• Monitorowanie zmian w przepisach podatkowych i rachunkowych 

• Przestrzeganie obowiązujących w firmie procedur, standardów jakości oraz zasad 
bezpieczeństwa (ISO 22000:2018) 

• Współpraca z działami wewnętrznymi i kontrahentami 

 

 

 



 
 
 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe (finanse i rachunkowość, ekonomia) 

• Znajomość SAP – wymóg konieczny  

• Doświadczenie na podobnym stanowisku, najlepiej w firmie produkcyjnej mile 
widziane 

• Bardzo dobra znajomość przepisów podatkowych i ustawy o rachunkowości 

• Znajomość programów księgowych (preferowane SAP / SAP Business One) 

Poszukujemy osoby, która: 

• Cechuje się dokładnością, rzetelnością i dobrą organizacją pracy 

• Potrafi myśleć analitycznie i rozwiązywać problemy 

• Jest zaangażowana i dba o wysoką jakość wykonywanej pracy 

• Potrafi pracować w zespole i efektywnie współpracować z innymi działami 

Oferujemy: 

• Pakiet benefitów - prywatna opieka medyczna, karta sportowa, posiłki 
regeneracyjne, ubezpieczenie grupowe 

• Pełne wsparcie w okresie wdrożenia - mentoring, pomoc zespołu 

• Program rekomendacji pracowników 

 

Jeśli jesteś osobą samodzielną, znasz SAP i masz doświadczenie w pełnej 
księgowości – czekamy właśnie na Ciebie! 

 

CV proszę wysyłać na adres: 

rekrutacja@hipromine.com 

lub  

aleksandra.kudlak@hipromine.com 
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