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 SAMODZIELNA KSIĘGOWA / SAMODZIELNY KSIĘGOWY 
 

Biuro Rachunkowe z siedzibą w Warszawie (Mokotów) świadczy kompleksowe obsługą 
finansowo-księgową w zakresie prowadzenia ksiąg rachunkowych i KPiR Pracownicy zespołu 
zajmują się m.in.: przygotowywaniem deklaracji podatkowych, raportów, sprawozdań 
finansowych zgodnie z polskimi zasadami rachunkowości oraz standardami przyjętymi przez 
klienta. Księgowi są także odpowiedzialni za kontakt z urzędami skarbowymi oraz pomoc 
klientom przy przeprowadzanych kontrolach podatkowych.  
 

Nasze wymagania 

• doświadczenie w samodzielnym prowadzeniu ksiąg handlowych i podatkowej księgi 
przychodów i rozchodów 

• dobra znajomość zagadnień księgowych i przepisów podatkowych, pożądana licencja 
MF 

• biegła znajomość obsługi programów SYMFONIA 

• bardzo dobra organizacja pracy, umiejętność pracy pod presją czasu 

• mile widziane doświadczenie w pracy w biurze rachunkowym 

• Samodzielności i inicjatywy w rozwiązywaniu problemów 

• Dokładności i skrupulatności w wykonywaniu obowiązków 

• Doświadczenia na stanowisku księgowego lub w dziale księgowości, preferowana 
praca w samodzielnym charakterze 

• Znajomości przepisów gospodarczych i podatkowych oraz umiejętność ich 
praktycznego zastosowania 
 

O nas 

• Biuro Rachunkowe mieści się w Warszawie, na Mokotowie, w sąsiedztwie basenu 
Warszawianka (na który można udać przed pracą, czy też w ramach przerwy, bądź po 
zakończonej pracy ;) ). 

• Świadczymy kompleksową obsługę finansowo-księgową w zakresie prowadzenia ksiąg 
rachunkowych i KPiR, a także Interim CFO, Interim Kontroler Finansowy. 

• Pracownicy zespołu zajmują się m.in.: rejestracja zdarzeń gospodarczych, 
przygotowywaniem deklaracji podatkowych, raportów, sprawozdań finansowych 
zgodnie z polskimi zasadami rachunkowości oraz standardami przyjętymi przez klienta. 
 

Kontakt  

Osoby zainteresowane, prosimy o przesłanie swojego CV na adres: kontakt@etm-biuro.pl 


