
 

    

 

 

 

  

 

  
  

 

 

 

 Junior Finance Specialist 

 Warszawa |  pełny wymiar | umowa zlecenie lub B2B | preferowany status 

studenta lub tuż po ukończeniu 

 

Szukamy osoby, która wesprze nasz dział finansowy w codziennych zadaniach oraz sprawnie 

odnajdzie się w tematach administracyjno-organizacyjnych. Jeśli jesteś dokładna/-y, 

samodzielna/-y i nie boisz się interesujących wyzwań – to może być rola dla Ciebie. 

 

 Twoje zadania: 

1. Zakres obowiązków Pracownika: 

a. skanowanie, dekretowanie i wprowadzanie faktur do systemu workflow oraz nadzór nad 

obiegiem dokumentów w Spółce; 

b. wyjaśnianie wszelkich niejasności, dotyczących faktur z kontrahentami (noty, korekty itp.); 

c. wyjaśniane wątpliwości merytorycznych dotyczących faktur z Dyrektorami i Liderami 

obszarów biznesowych; 

d. przygotowywanie paczek przelewów oraz przekazywanie księgowości celem wprowadzenia 

do banku oraz nadzór nad ich realizacją; 

e. przygotowywanie i archiwizowanie raportów na wewnętrzne i zewnętrzne potrzeby Spółki; 

f. cykliczne pobieranie raportów na potrzeby działu finansowego; 

g. przygotowywanie zestawień na potrzeby działu finansowego; 

h. przygotowywanie miesięcznych informacji na potrzeby Spółki; przygotowywanie pism do 

wysyłki Pocztą Polską i kurierem; 

i. miesięczne przygotowywanie danych do wysyłki deklaracji POG-5; 

j. kwartalnie przygotowywanie danych do wysyłki deklaracji IGH; 

k. weryfikacja nierozliczonych transakcji płaconych kartą służbową oraz faktur/ proform; 

l. współpraca z biurem księgowym, urzędami oraz innymi podmiotami zewnętrznymi; 

m. skanowanie dokumentów na potrzeby spółki; 

n. archiwizacja dokumentów oraz ich porządkowanie; 

o. udział w procesie zamykania miesiąca; 

p. wystawianie faktur na potrzeby Spółki i spółek powiązanych; 

q. przygotowywanie umów zlecenia, umów o pracę i B2B w oparciu o wzory obowiązujące w 

Spółce; 

r. inne prace zlecone przez Spółkę w trybie bieżącym. 



 

    

 

 

 

  

 

 Czego szukamy: 

· Wykształcenia najlepiej o profilu finansowym, administracyjnym lub rachunkowym lub w 

trakcie studiów, 

· Znajomości podstaw księgowości, finansów i procesów administracyjnych, 

· Sprawności w Excelu i systemach workflow, 

· Samodzielności, dokładności i dobrej organizacji pracy, 

· Otwartości na różnorodne zadania i współpracę między zespołami, 

· Mile widziana znajomość branży bukmacherskiej lub/i doświadczenie w pracy na podobnym 

stanowisku :) 

 

 Oferujemy: 

· Wynagrodzenie dopasowane do doświadczenia i poziomu kompetencji, 

· Pakiet medyczny i sportowy, 

· Dużą samodzielność i realny wpływ na organizację pracy, 

· Przyjazny zespół i niekorporacyjną atmosferę, 

· Chill Room i Pizza Day, 

· Wsparcie merytoryczne i możliwość rozwoju. 

 

  Zainteresowane osoby prosimy o przesyłanie CV na adres e-mail: 
katarzyna.moszczynska@betfan.pl oraz urszula.godlewska@betfan.pl 

 

 

Informujemy, że administratorem danych jest BETFAN sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, ul. 

Przyokopowej 33 (dalej jako "administrator"). Masz prawo do żądania dostępu do swoich danych 

osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych oraz wniesienia skargi 

do organu nadzorczego. Dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji procesu rekrutacji. 

Podanie danych w zakresie wynikającym z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy jest 

obowiązkowe. W pozostałym zakresie podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania 

danych obowiązkowych może skutkować brakiem możliwości przeprowadzenia procesu 

rekrutacji. Administrator przetwarza dane obowiązkowe na podstawie ciążącego na nim 

obowiązku prawnego, zaś w zakresie danych dodatkowych podstawą przetwarzania jest zgoda. 

Dane osobowe będą przetwarzane do czasu zakończenia postępowania rekrutacyjnego i przez 

okres możliwości dochodzenia ewentualnych roszczeń, a w przypadku wyrażenia zgody na udział 

w przyszłych postępowaniach rekrutacyjnych - do czasu wycofania tej zgody. Zgoda na 

przetwarzanie danych osobowych może zostać wycofana w dowolnym momencie. 
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