ﬁ Junior Finance Specialist

Warszawa | > pelny wymiar | umowa zlecenie lub B2B | preferowany status
studenta lub tuz po ukonczeniu

Szukamy osoby, ktéra wesprze nasz dziat finansowy w codziennych zadaniach oraz sprawnie
odnajdzie sie w tematach administracyjno-organizacyjnych. Jesli jeste$s doktadna/-y,
samodzielna/-y i nie boisz sie interesujgcych wyzwan — to moze by¢ rola dla Ciebie.

Twoje zadania:
1. Zakres obowigzkéw Pracownika:
a. skanowanie, dekretowanie i wprowadzanie faktur do systemu workflow oraz nadzér nad
obiegiem dokumentéw w Spoice;
b. wyjasnianie wszelkich niejasnosci, dotyczgcych faktur z kontrahentami (noty, korekty itp.);
c. wyjasniane watpliwosci merytorycznych dotyczacych faktur z Dyrektorami i Liderami
obszaréw biznesowych;
d. przygotowywanie paczek przelewdw oraz przekazywanie ksiegowosci celem wprowadzenia
do banku oraz nadzér nad ich realizacjg;
e. przygotowywanie i archiwizowanie raportéw na wewnetrzne i zewnetrzne potrzeby Spoiki;
f. cykliczne pobieranie raportdow na potrzeby dziatu finansowego;
g. przygotowywanie zestawien na potrzeby dziatu finansowego;
h. przygotowywanie miesiecznych informacji na potrzeby Spoéfki; przygotowywanie pism do
wysyiki Pocztg Polskg i kurierem;
i. miesieczne przygotowywanie danych do wysyiki deklaracji POG-5;
j- kwartalnie przygotowywanie danych do wysytki deklaracji IGH;
k. weryfikacja nierozliczonych transakcji ptaconych kartg stuzbowg oraz faktur/ proform;
I. wspétpraca z biurem ksieggowym, urzedami oraz innymi podmiotami zewnetrznymi;
m. skanowanie dokumentow na potrzeby spotki;
n. archiwizacja dokumentéw oraz ich porzadkowanie;
0. udziat w procesie zamykania miesigca;
p. wystawianie faktur na potrzeby Spodiki i spétek powigzanych;
g. przygotowywanie umow zlecenia, uméw o prace i B2B w oparciu o wzory obowigzujgce w
Spoice;
r. inne prace zlecone przez Spétke w trybie biezgcym.
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") Czego szukamy:

- Wyksztatcenia najlepiej o profilu finansowym, administracyjnym lub rachunkowym lub w
trakcie studiow,

- Znajomosci podstaw ksiegowosci, finanséw i proceséw administracyjnych,

- Sprawnosci w Excelu i systemach workflow,

- Samodzielnosci, doktadnosci i dobrej organizaciji pracy,

- Otwartosci na réznorodne zadania i wspotprace miedzy zespotami,

- Mile widziana znajomos$¢ branzy bukmacherskiej lub/i doswiadczenie w pracy na podobnym
stanowisku :)

& Oferujemy:

- Wynagrodzenie dopasowane do doswiadczenia i poziomu kompetencji,
- Pakiet medyczny i sportowy,

- Duzg samodzielnosc i realny wptyw na organizacje pracy,

- Przyjazny zespét i niekorporacyjng atmosfere,

- Chill Room i Pizza Day,

- Wsparcie merytoryczne i mozliwo$¢ rozwoju.

‘
Zainteresowane osoby prosimy o przesytanie CV na adres e-mail:
katarzyna.moszczynska@betfan.pl oraz urszula.godlewska@betfan.pl

Informujemy, ze administratorem danych jest BETFAN sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, ul.
Przyokopowej 33 (dalej jako "administrator"). Masz prawo do zgdania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych oraz wniesienia skargi
do organu nadzorczego. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procesu rekrutacji.
Podanie danych w zakresie wynikajgcym z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy jest
obowigzkowe. W pozostatym zakresie podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania
danych obowigzkowych moze skutkowaC brakiem mozliwosci przeprowadzenia procesu
rekrutacji. Administrator przetwarza dane obowigzkowe na podstawie cigzagcego na nim
obowigzku prawnego, zas w zakresie danych dodatkowych podstawg przetwarzania jest zgoda.
Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia postepowania rekrutacyjnego i przez
okres mozliwosci dochodzenia ewentualnych roszczeh, a w przypadku wyrazenia zgody na udziat
w przysztych postepowaniach rekrutacyjnych - do czasu wycofania tej zgody. Zgoda na
przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie.
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