PROCEDURA WYDAWNICZA

ZASADY REGULUJACE PROCES WYDAWNICZY W WYDAWNICTWIE SKwP

1. Dyrektor Instytutu Certyfikacji Zawodowej Ksiegowych wraz z Komisjg ds. Szkolenia
i Wydawnictw podejmuje decyzje o rozpoczeciu procedury wydawniczej na podstawie
konspektu przygotowanego przez Autora/Autoréw. Konspekt jest recenzowany przez dwéch
recenzentdow (jednego ze srodowiska naukowego, drugiego praktyka) celem uzyskania
niezaleznych opinii. Recenzent reprezentujgcy Srodowisko praktykow opiniuje zaréwno
konspekt, jak i opracowang w catosci publikacje. W przypadku otrzymania réznych recenzji
dotyczacych tej samej publikacji, decyzje o jej wydaniu podejmuje Dyrektor Instytutu
w porozumieniu z Komisjg ds. Szkolenia i Wydawnictw.

2. Decyzja o wydaniu monografii lub podrecznika wynika wytacznie z przestanek merytorycznych,
redakcyjnych i zachowania zasad etycznych. Stosuje sie bowiem zasady fair play,
przejawiajgce sie w szczegolnosci tym, ze rasa, pte€, wiek, orientacja, wiara, pochodzenie,
narodowos¢ ani przekonania polityczne nie majg wptywu na podjecie decyzji o rozpoczeciu
procedury wydawniczej.

3. Czlonkowie Komisji ds. Szkolenia i Wydawnictw wykonujg swoje obowigzki z zachowaniem
zasady poufnosci. Nikt z czionkéw Komisji nie moze przekazywaé osobom postronnym
informacji na temat planu wydawniczego, plikéw z tekstami, informacji na temat recenzentow.

4. Autor publikacji, ktéra =zostata odrzucona przez Komisje moze odwotaé sie do
przewodniczgcego Komisji w formie pisemnej. Czas rozpatrzenia takiego odwofania wynosi
trzy tygodnie od daty otrzymania pisma.

5. Komisja zobowigzuje sie do niewykorzystywania przystanego tekstu, jesli zostanie odrzucony.

6. Publikacje, ktére znalazly sie w planie wydawniczym zaopiniowanym przez Komisje
i zatwierdzonym przez Prezydium, powinny powsta¢ w okreslonym terminie. W wypadku
nieterminowego przekazania pierwszej wersji publikacji przez Autora/Autoréw, Wydawnictwo

SKwP zastrzega sobie prawo odrzucenia tekstu.



7. Publikacje przygotowane przez Autorow podlegajg recenzji przez osoby posiadajgce co
najmniej stopien naukowy doktora. Wydawnictwo SKwP/Dyrektor dba o brak konfliktu
interesow Autoréw i Recenzentéw, w szczegolnosci przez:

e wybdr Recenzentow z innych osrodkéw naukowych niz Autorzy,

¢ analize ewentualnego wspdlnego dorobku naukowego Autoréw i Recenzentdw, a takze
wspétuczestnictwa w postepowaniach awansowych,

e dobdr recenzentdw z szerokiego grona oséb wspotpracujgcych z SKwP.

8. Zespdt wydawniczy ma obowigzek rozpatrywaC wszelkie dziatania nieetyczne, nawet
jesli doszto do nich we wczesniejszych okresach. Wykryte przypadki nierzetelnosci naukowe;j
bedg ujawniane, wigcznie z powiadomieniem instytucji zatrudniajgcych Autoréw oraz Rady
Naukowej Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce.

9. Zespdtwydawniczy ma prawo odmowy przyjecia propozycji wydawniczej, ktorej Autor wykazat
sie udokumentowang nierzetelnoscig naukowg w ciggu 5 lat poprzedzajgcych zgtoszenie

nowego dzieta.

ZASADY OBOWIAZUJACE AUTOROW

1. Umowa wydawnicza zawiera zgode Autoréw na przekazanie praw majgtkowych na rzecz
Wydawnictwa SKwP.

2. Autorzy sg zobowigzani do zapewnienia petnej oryginalnosci prac przediozonych do
Wydawnictwa SKwP. Teksty nie mogg stanowi¢ plagiatu albo autoplagiatu lub zawieraé
fatszywych albo nieuczciwie podanych danych. Jezeli w tekscie zostalty wykorzystane
fragmenty dziet lub opinie innych Autoréw, nalezy zastosowac¢ odnosniki w przypisach.
Opublikowane teksty muszg zawiera¢ wykaz wykorzystanych materiatéw. Autorzy nie moga
sktada¢ do publikacji tekséw, ktére wczesniej zostaty opublikowane. Jezeli podobne teksty
zostaty wczesniej opublikowane lub zaprezentowane podczas konferencji naukowych, Autor
zobowigzany jest do podania tego faktu w przypisach.

3. Od Autoréw publikacji wieloautorskich wymaga sie ujawnienia merytorycznego i procentowego

wktadu poszczegolnych Autorow oraz wktadu w powstanie tekstu, wraz z podaniem ich afiliacji.



4. Autorzy sg zobowigzani do ujawnienia wszelkich finansowych lub osobistych zwigzkow
z osobami lub organizacjami, ktére w sposéb niewtasciwy mogtyby mie¢ wptyw na ich prace.
Wszelkie zrédta finansowania lub udziat instytucji naukowo-badawczych muszg zostaé

wymienione przez Autoréw w odnosnikach lub zatgczone na koncu sktadanego tekstu.



