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FUNDUSZ SKELADKOWY
Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow

Warszawa, dnia 22.10.2026 r.

Znak sprawy: FS.SP.110.1.2026

OGLOSZENIE O NABORZE

na wolne stanowisko pracy Gléwnego Ksiegowego / Glownej Ksiegowej

Funduszu Skladkowego Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow

1. Informacja o stanowisku pracy:

a.

miejsce pracy: Fundusz Sktadkowy Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikéw, 00-014
Warszawa, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, pi¢tro 14 — budynek wyposazony w windg
osobowa;

wymiar etatu: pelny etat 1/1;

kategoria stanowiska pracy: stanowisko kierownicze;

rodzaj umowy: umowa o prace; mozliwos¢ pracy czesciowo zdalnej;
wynagrodzenie: miesi¢czne zasadnicze z mozliwoscig uzyskania nagrody rocznej
zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem wynagradzania;

praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dob¢ wymagajaca dobrej organizacji

czasu pracy.

2. Glowne zadania m.in.:

a.

C.

petienie funkcji Glownego Ksiegowego / Glownej Ksiggowej Funduszu
Sktadkowego Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikéw w ramach udzielonego przez
Zarzad powierzenia obowigzkow 1 odpowiedzialnosci;

koordynowanie  obslugi  finansowo-ksiggowej  rolniczego  ubezpieczenia
wypadkowego, chorobowego i macierzynskiego oraz obstugi finansowo — ksiggowe;j
zwigzanej z funkcjonowaniem Biura Zarzadu;

prowadzenie rachunkowos$ci Funduszu Skladkowego Ubezpieczenia Spotecznego

Rolnikéw oraz Biura Zarzadu;

ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, tel.: 22 629 70 96

www.fsusr.gov.pl, e-mail: funduszskladkowy@fsusr.gov.pl


http://www.fsusr.gov.pl,/
mailto:funduszskladkowy@fsusr.gov.pl

kg

FUNDUSZ SKELADKOWY
Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow

wykonywanie  dyspozycji  $srodkami  pieni¢znymi  poprzez: zapewnienie
prawidtowosci pod wzgledem finansowym zawieranych umow; zapewnienie
terminowosci splaty zobowigzan; dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym; dokonywania wstepnej kontroli
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych;

Scista wspotpraca z Zarzadem oraz z pozostatymi cztonkami Kierownictwa Biura
Zarzadu w zakresie zapewnienia pltynnosci finansowej Funduszu Sktadkowego;
planowanie 1 koordynowanie realizacji zadan 1 spraw prowadzonych przez
bezposrednio podlegty Zespot finansowo—ksiegowy;

nadzor nad obiegiem dokumentow finansowo-ksiggowych;

koordynowanie i monitorowanie inwestycji finansowych;

przygotowywanie propozycji zatozen polityki lokacyjnej Funduszu Sktadkowego do
akceptacji Zarzadu 1 nastgpnie realizacja decyzji w tym zakresie;

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, wydawanych przez Zarzad, w tym w szczego6lnosci: dokumentacje
przyjetych zasad rachunkowosci zawierajacej zaktadowy plan kont, wykaz ksiag
rachunkowych, opis systemu przetwarzania danych, opis systemu ochrony danych,
instrukcje obiegu 1 kontroli dowodéw ksiegowych, instrukcje inwentaryzacyjna;
udziat 1 koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem planu finansowo-
rzeczowego Funduszu Sktadkowego i sprawozdania z jego wykonania;

nadzér nad opracowaniem rocznego sprawozdania finansowego Funduszu
Sktadkowego 1 wspotpraca w tym zakresie z biegtym rewidentem;

dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Funduszu Skladkowego przy uwzglednieniu wypracowanych
standardow kontroli zarzadczej 1 innych mechanizméw kontrolnych;

dokonywanie kontroli kompletnosci 1 poprawnosci dokumentéw dotyczacych
operacji  gospodarczych 1 finansowych Funduszu Sktadkowego przed
zatwierdzeniem do wyplaty;

monitorowanie wykonywania przekazywanych do bankoéw dyspozycji ptatniczych

oraz udziat w pracach z tym zwigzanych,;
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kontrolowanie przebiegu i rozliczen przeprowadzanych inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych Funduszu Sktadkowego;

planowanie kosztow zarzadzania Funduszem Sktadkowym 1 okresowe
monitorowanie wydatkéw na podstawie sprawozdan;

realizacja harmonogramu wptat odpiséw na fundusz administracyjny oraz fundusz
prewencji i rehabilitacji Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego;
przygotowywanie zestawien obrazujacych dziatalno§¢ finansowa Funduszu
Sktadkowego;

podejmowanie dziatah zmierzajacych do elektronizacji obiegu dokumentow
finansowo-ksiggowych w jednostce;

inne zadania pozostajace w zakresie udzielonych pelnomocnictw i upowaznien oraz

zlecone przez Zarzad i Dyrektora Biura Zarzadu.

3. Wymagania niezbedne:

a.

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej Ilub panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce
sektora finans6éw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;
brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gldwnego ksiegowego;

wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe (przy jednoczesnym spelnieniu wymogu
posiadania min. 3 lat praktyki w ksiggowosci) lub $rednia, policealna lub
pomaturalna szkota ekonomiczna (przy jednoczesnym spelnieniu wymogu

posiadania min. 6 lat praktyki w ksiegowosci) lub posiadanie certyfikatu ksiegowego
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uprawniajacego do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo §wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow;

staz pracy: w ksiggowos$ci co najmniej 3 lata (w przypadku posiadania wyksztalcenia
wyzszego) lub co najmniej 6 lat (w przypadku posiadania wyksztalcenia $redniego

ekonomicznego);

4. Wymagania dodatkowe:

a.

dobra znajomo$¢ aktéw prawnych m.in.: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych oraz przepisow wykonawczych do ustawy; ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci; ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych; ustawy z dnia
20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdéw; ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoOwien publicznych; ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych; ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0séb prawnych; ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug; ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa; ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny; innych aktow niezbednych do prawidiowe;j
realizacji zadan na stanowisku pracy;

doswiadczenie zawodowe w pracy w ksiggowosci w jednostce sektora finansow
publicznych, w tym na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego / Gtéwnej Ksiegowej /
Skarbnika / Skarbniczki / Dyrektora Finansowego / Dyrektorki Finansowe;;
znajomos$¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych;

umiejetnos¢ obstugi elektronicznej systemu obstugi budzetu panstwa TREZOR oraz
programu do elektronicznego obiegu dokumentow EZD RP;

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan finansowych i sprawozdawczo$ci wlasciwe;j
dla jednostki;

bardzo dobra znajomos¢ aplikacji biurowych MS Office, w tym Excel;

dawanie rgkojmi prawidlowego 1  terminowego wykonywania obowigzkow
gtownego ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych;

komunikatywno$¢ 1 umiejetno$¢ rozwigzywania problemow, w tym konfliktow

personalnych;
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1. umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy swojej i podleglych pracownikow;

j. samodzielnos¢;

k. odpornos$¢ na stres;

1. kompetencje w zakresie wystgpien i prezentacji publicznych;

m. prawo jazdy kategorii B;

5. Warunki pracy:
Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace;

b. Mozliwos¢ czesciowej pracy zdalnej (hybrydowej) - po uzgodnieniu zakresu i
wymiaru;

¢. Ruchomy rozktad czasu pracy — mozliwos¢ rozpoczecia pracy miedzy godzing 7:00
a 9:00;

d. Na wniosek pracownika mozliwo$¢ ustalenia indywidualnego rozktadu czasu pracy
(z mozliwoscig ustalania indywidualnych godzin pracy);

e. Miejsce $wiadczenia pracy potozone w centrum Warszawy, w poblizu Dworca
Centralnego. W budynku znajduje si¢ winda osobowa. Budynek czesciowo
dostosowany do potrzeb 0sdb z niepelnosprawno$ciami;

f. Atrakcyjne warunki wynagrodzenia z mozliwo$cig uzyskania nagrody rocznej
zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem wynagradzania;

g. Nagrody jubileuszowe;

h. Odprawa emerytalna / odprawa rentowa z tytutu niezdolnosci do pracy;

1.  Mozliwos¢ przystapienia do Pracowniczych Planéw Kapitatowych

j.  Swiadczenia z Zaktadkowego Fundusz Swiadczen Socjalnych;

k. Dofinansowanie do karnetu sportowego;

1. Refundacja kosztu zakupdéw okularéw korekcyjnych / szkiet korekcyjnych do pracy
przed monitorem ekranowym;

m. Szeroki wachlarz szkolen finansowanych przez pracodawce;

n. Mozliwo$¢ czesciowego sfinansowania kosztow podnoszenia kwalifikacji w formie
studiow 1 kursow kwalifikacyjnych.

6. Wymagane dokumenty:
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a. Podpisany podpisem  wilasnorgcznym  lub  podpisem  elektronicznym
(kwalifikowanym lub profilem zaufanym) ,,FORMULARZ ZGLOSZENIOWY”
stanowiacy zalacznik do ogtoszenia;

b. Podpisane  podpisem  wlasnorgcznym  lub  podpisem  elektronicznym
(kwalifikowanym lub profilem zaufanym) ,,OSWIADCZENIE KANDYDATA
dotyczace wymagan ustawowych i kwalifikacji zawodowych” stanowiacy
zatacznik do ogloszenia;

c. Podpisang  podpisem  wlasnorgcznym  lub  podpisem  elektronicznym
(kwalifikowanym lub profilem zaufanym) ,Klauzula informacyjng RODO
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z naborem” stanowigca
zatgcznik do ogloszenia;

d. Kopie/skany dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje
zawodowe 1 doswiadczenie zawodowe wymagane na stanowisku pracy;

e. Nieobowigzkowo inne dokumenty potwierdzajagce kwalifikacje istotne dla
stanowiska, w tym m.in.: list motywacyjny, referencje od poprzednich
pracodawcow;

7. Sposob i termin skladania dokumentow:

a. Dokumenty / aplikacje nalezy zlozy¢é do dnia 16 listopada 2026 r. do godziny

12:00 do siedziby Fundusz Sktadkowego Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikéw 00-
014 Warszawa, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, pietro 14:

i. Osobiscie lub poczta w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor — Gléwny
Ksiggowy / Gtoéwna Ksiggowa”. W przypadku aplikacji przesytanych poczta
za dat¢ ich ztozenia uznaje si¢ date wplywu do Funduszu Sktadkowego
Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikéw. O zachowaniu terminu decyduje data
wptywu dokumentow do Funduszu, a nie data ich nadania (data stempla
pocztowego);

ii. Elektronicznie na adres do dorgczen elektronicznych ADE Funduszu
Sktadkowego Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikow tj. AE:PL-82201-
28725-BJHDU-14 — pliki w formacie pdf. zawierajace podpis elektroniczny
(kwalifikowany lub profilem zaufanym), z informacja w pi$mie przewodnim

,»Nabor — Gtowny Ksiegowy / Gtowna Ksiggowa”.
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b. Fundusz Skladkowy Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow zastrzega mozliwosé
zmiany terminu skladania aplikacji;

c. Zlozenie dokumentow / aplikacji jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody przez
kandydata na udzial w naborze, w tym na udzial w rozmowach
kwalifikacyjnych w ramach ktérych kandydaci moga zosta¢ poproszeni o
rozwigzanie zadan praktycznych z zakresu znajomos$ci aktéw prawnych i
umiejetnosci ich stosowania wymienionych w ogloszeniu oraz testach wiedzy.

8. Etapy naboru i kryteria oceny:

a. weryfikacja formalna i sprawdzenie wymagan niezbe¢dnych;

b. ocena doswiadczenia i kwalifikacji;

c. rozmowy kwalifikacyjne, w ramach ktérych zostang sprawdzone i ocenione
wymagania dodatkowe postawione dla kandydatéw w niniejszym ogloszeniu
poprzez m.in. rozwigzanie zadan praktycznych z zakresu znajomos$ci aktow
prawnych 1 umiejgtnosci ich stosowania wymienionych w pkt 4 lub testu wiedzy z
tego zakresu;

d. rekomendacja Komisji i decyzja kierownika jednostki.

e. Fundusz Skladkowy Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow zastrzega mozliwos$¢
rozstrzygniecia naboru bez wylonienia kandydata do zatrudnienia;

f. Fundusz Skladkowy Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow zastrzega, Ze na
etapie naboru bedzie si¢ kontaktowal jedynie z kandydatami, ktorzy spehnili
wymagania formalne wskazane w niniejszym ogloszeniu;

g. informacja o zakonczeniu naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Fundusz Sktadkowego Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikow. Kandydaci, ktorzy
uzyskali pozytywng ocen¢ formalna i wzigli udzial w rozmowach kwalifikacyjnych
zostang bezposrednio poinformowaniu o wyniku naboru.

9. Informacja o ochronie danych osobowych:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundusz Sktadkowy
Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow, z siedzibg w Warszawie (00-014), ul.
Stanistawa Moniuszki 1A, kontakt e-mail: funduszskladkowy@fsusr.gov.pl, telefon:
022 629 70 96.
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W sprawach dotyczacych ochrony danych mozna kontaktowac si¢ z inspektorem

ochrony danych drogg mailowa na adres: iod@fsusr.gov.pl lub listowanie na adres:

Fundusz Sktadkowy Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikéw, z siedziba w Warszawie
(00-014), ul. Stanistawa Moniuszki 1A.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia i udokumentowania
naboru na stanowisko Gtownego Ksiegowego / Gléwnej Ksiggowej, weryfikacji
spelnienia wymagan i kontaktu z kandydatem.

Podstawa prawng przetwarzania danych wymaganych przepisami prawa pracy jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 22' Kodeksu pracy oraz wilasciwymi
przepisami regulujacymi kwalifikacje gldownego ksiggowego, w tym art. 54 ustawy
o finansach publicznych. W zakresie danych przekazanych dobrowolnie ponad
zakres wymagany prawem podstawe¢ nalezy ustali¢ odrebnie, w szczegdlnosci z
uwzglednieniem art. 6 ust. 1 lit. a RODO, o ile zgoda jest wtasciwa i dobrowolng
podstawa.

Podanie danych wymaganych przepisami jest niezbedne do udziatu w naborze i
oceny spelnienia wymagan. Niepodanie danych niezbednych moze uniemozliwi¢
rozpatrzenie aplikacji. Podanie danych dodatkowych jest dobrowolne.

Odbiorcami danych moga by¢ osoby upowaznione przez Administratora, w tym
cztonkowie Komisji ds. naboru, podmioty S$wiadczace na rzecz Administratora ustugi
IT, pocztowe lub archiwizacyjne — w zakresie niezb¢dnym i na podstawie
odpowiednich umoéw/przepisoéw.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i
zakonczenia naboru oraz dopelienia formalnosci zwigzanych z wyborem
kandydata. W przypadku kandydatow, ktérzy nie zostang wybrani, dane moga by¢
nastgpnie przechowywane w zakresie niezb¢ednym do ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed ewentualnymi roszczeniami, przez okres odpowiadajacy terminowi
przedawnienia tych roszczen, ustalonemu na podstawie wiasciwych przepisow
prawa. Po uptywie tego okresu dane zostang usunig¢te lub zanonimizowane, o ile
dalsze ich przechowywanie nie b¢dzie wynikato z odrebnych przepiséw prawa, w

szczegbdlnosci dotyczacych archiwizacii.
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h. Przystuguje Pani/Panu, w przypadkach przewidzianych prawem, prawo dostepu do
danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usuni¢cia oraz wniesienia
sprzeciwu — zaleznie od podstawy prawnej przetwarzania. Jezeli przetwarzanie
odbywa si¢ na podstawie zgody, mozna ja wycofa¢ w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania sprzed wycofania.

1. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

j.  Dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w
tym profilowania.

k. Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji mi¢dzynarodowe;.
Zarzad
Funduszu Skladkowego

Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikéw

Tomasz Slusarczyk
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