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Dla naszego Klienta, nieckwestionowanego lidera w swoim sektorze oraz cenionego Pracodawcy poszukujemy
kandydatow na stanowisko:

Specjalista/ka ds. Fakturowania i Rozliczen VAT

Lokalizacja: Stupsk, woj. pomorskie

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

prace od poniedziatku do piatku w godzinach 07:00-15:00,

wynagrodzenie podstawowe w wysokosci 6 500 - 8 500 zl/mc brutto w zaleznosci od posiadanego
doswiadczenia,

mozliwos¢ uzyskania premii uznaniowe;j,

pakiet benefitow m.in.: dofinansowanie do karty sportowej, ubezpieczenie grupowe, Swiateczne paczki
dla dzieci,

przyjazna atmosfere pracy oraz wspotprace z doswiadczonym zespotem ksiggowym.

Zadania:

wystawianie faktur sprzedazy krajowej oraz wewnatrzwspo6lnotowej (WDT) w systemie Symfonia
Handel,

weryfikacja dokumentacji wysylkowej pod katem zgodnosci danych z zamoéwieniami oraz
dokumentami magazynowymi,

aktualizacja i uzupehnianie cennikow w systemie,

wspolpraca z dzialem handlowym w zakresie prawidlowego dokumentowania transakcji sprzedazy,
kontrola rejestrow sprzedazy krajowej VAT oraz WDT, w tym weryfikacja ich poprawnosci i
kompletnosci,

uzgadnianie zapisow rejestru VAT z kontem VAT naleznego,

kompletowanie dokumentacji zwigzanej z wysytkami wewnatrzwspdlnotowymi, w tym dokumentow
CMR oraz potwierdzen odbioru,

archiwizacja dokumentow sprzedazowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi i
procedurami,

wspolpraca z zewngtrznym biurem rachunkowym w zakresie przekazywania dokumentacji niezbednej
do rozliczen.

Wymagania:

wyksztatcenie $rednie ekonomiczne lub wyzsze kierunkowe (finanse, rachunkowos¢, kierunki
pokrewne),

minimum 2-letnie do$§wiadczenie na stanowisku zwigzanym z obstuga fakturowania, ksiggowoscia lub
administracjg sprzedazy,

znajomos¢ zasad wystawiania faktur VAT, w tym faktur krajowych, wewnatrzwspolnotowych (WDT)
oraz faktur korygujacych,

praktyczna znajomo$¢ przepisow podatkowych w zakresie VAT i CIT,

biegta znajomos$¢ pakietu MS Office, w szczego6lnosci programu Excel.

Mile widziane:

praktyczne doswiadczenie w obstudze systemu Symfonia Handel lub innych programéw klasy ERP/FK,
znajomos¢ procesow fakturowania w branzy spozywczej lub eksportowej, w tym WDT oraz
dokumentacji CMR,

doswiadczenie w pracy z dokumentacja dotyczaca kilku spotek lub podmiotéw jednoczesnie,
komunikatywna znajomosc¢ jezyka angielskiego umozliwiajaca kontakt z zagranicznymi dostawcami.



Osoby zainteresowane prosimy o wyslanie swojego CV poprzez formularz aplikacyjny lub kontakt pod
numerem 574575486.

Zgodnie z obowiazujacym prawem Workhouse4you Sp. z o.0. nie pobiera oplat od kandydatéow za udzial
w procesach rekrutacyjnych.

Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy si¢ wylacznie z wybranymi kandydatami.

Bardzo prosimy o dopisanie ponizszej klauzuli do CV: "Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych i innych danych zawartych w mojej aplikacji oraz CV na potrzeby obecnego procesu rekrutacyjnego
prowadzonego przez Workhouse4you Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku, ul. Obroncéw Wybrzeza 4d/16, 80-398
Gdansk. Jestem §wiadomy/a przystugujacego mi prawa do wycofania zgody, jak roéwniez faktu, ze wycofanie
zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem. Zgode moge odwota¢ przesylajac informacje o wycofaniu zgody na adres:
office(at)workhouse4you.pl"

Wyrazenie niniejszej zgody jest dobrowolne, lecz niezbgdne dla wzigcia udzialu w procesie rekrutacji. W
przypadku braku zgody, zgloszenie rekrutacyjne nie zostanie uwzglgdnione w procesie rekrutacji.
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