Uniwersytet Civitas to renomowana uczelnia o ugruntowanej pozycji na rynku
edukacyjnym. JesteSmy dumni z zatrudniania $wiatowej klasy ekspertéw,
specjalistow z zakresu zarzadzania, administracji, dyplomacji i mediow. Nasza
uczelnia oferuje wszechstronne perspektywy zawodowe dla absolwentow, dzieki
wspotpracy z wieloma podmiotami otoczenia biznesowego.

Obecnie do zespotu poszukujemy kandydatéw na stanowisko
Samodzielnha Ksiegowa / Samodzielny Ksiegowy
Twoj zakres obowigzkow

e prowadzenie ewidencji, dekretowanie oraz ksiegowanie dokumentéw,

e weryfikacja dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
e rozliczanie podatku VAT oraz udziat w przygotowywaniu deklaracji podatkowych,
e przygotowywanie ptatnoscii obstuga systemoéw bankowych,

e uzgadnianie kont ksiegi gtdwnej i weryfikacja sald,

e sporzadzanie bilansu oraz udziat w przygotowywaniu sprawozdan finansowych,
e sporzadzanie raportow i zestawien na potrzeby organizaciji,

e wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi oraz pozostatymi dziatami Uczelni,

e udziatw usprawnianiu proceséw finansowo-ksiegowych.

Nasze wymagania

e minimum 2 lata doswiadczenia na stanowisku zwigzanym z ksiegowoscia,
e wyksztatcenie wyzsze,
e praktyczna znajomos¢ petnej ksiegowosci,
e dobraznajomosé przepiséw podatkowych, w szczegbélnosci podatku VAT,
e doswiadczenie w sporzadzaniu bilansu oraz sprawozdan finansowych,
e znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci,
e dobraznajomosé pakietu MS Office, w szczegélnosci programu Excel,
e samodzielnosc¢, doktadnosc¢ i dobra organizacja pracy.
Mile widziane

e wyksztatcenie wyzsze na kierunku rachunkowos$é, finanse, ekonomia lub
pokrewnym,
e doswiadczenie w pracy w szkolnictwie wyzszym.

To oferujemy

e zatrudnienie w oparciu o umowe o prace,
e prace w dogodnej lokalizacji- Patac Kultury i Nauki w centrum Warszawy,
e dostep do platformy benefitowe;j,



e $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym
dofinansowanie do wypoczynku (,wczasy pod gruszg”),

e dofinansowanie swigteczne,

e mozliwosé podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Zainteresowane osoby prosze o przestane aplikacji na adres pracawuc@civitas.edu.pl z
dopiskiem Samodzielny Ksiegowy
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