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Samodzielny Ksiegowy (k/m/x)

Numer referencyjny: ADM/21/2026

Miejscowos¢: Warszawa, Polska

Wynagrodzenie zasadnicze: 8 000 zt brutto/mies.

Liczba dostepnych stanowisk: 1

Tryb pracy: praca hybrydowa

Umowa o prace na peten etat: 3-miesieczny okres prébny, nastepnie umowa na czas
okreslony na okres 1-3 lat z mozliwoscig jej przedtuzenia na czas nieokreslony.

Wazne terminy:
1. Termin przesytania zgtoszen: 04.09.2026 r.
2. Osoby rekrutowane zostang poinformowane o wynikach rekrutacji do
30.09.2026 .

O nas

Centrum Fizyki Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk (CFT PAN) jest instytutem
badawczym zajmujgcym sie badaniem fizyki teoretycznej. CFT PAN powstato w
1980 roku i ma siedzibe w Warszawie.

CFT PAN zajmuje sie badaniami z réznych dziedzin fizyki, m.in. kwantowej
informacji, badan nad kosmosem i grawitacjg, potprzewodnikami oraz gazami
atomowymi. Strategia Instytutu to zatrudnianie najsilniejszych naukowcéw dajgc im
swobode badan. Efektem jest wysoka pozycja CFT PAN w Polsce, publikacje na
Swiatowym poziomie (prace w Nature i Science), duza liczba grantow (ok. 30
projektéw) oraz obecnos¢ w miedzynarodowych konsorcjach. Pod wzgledem
cytowan na pracownika CFT PAN jest w Scistej czotowce polskiej fizyki.

CFT PAN organizuje rowniez szereg wydarzen naukowych, w tym seminaria,
warsztaty i konferencje otwarte dla publicznosci oraz tworzy materiaty edukacyjne
udostepniane na kanale YouTube Instytutu.

O stanowisku

Poszukujemy osoby, ktéra odnajduje sie w specyfice jednostek naukowych i chce
uczestniczy¢ w obstudze finansowej prestizowych projektéw badawczych


https://www.youtube.com/@centrumfizykiteoretycznejp6497
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realizowanych we wspétpracy z partnerami z catego swiata. Doswiadczenie w
instytutach naukowych, uczelniach lub przy rozliczaniu projektow badawczych
bedzie istotnym atutem.

Zakres obowigzkéw

Prowadzenie ewidencji ksiegowej oraz biezgce wsparcie Gtéwnego
Ksiegowego i Zastepcy Gtdwnego Ksiegowego w realizacji zadan z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci.

Ksiegowanie i wystawianie dokumentow finansowych (faktury zakupowe i
sprzedazowe, wyciggi bankowe, delegacje, noty ksiegowe).

Sporzadzanie i sktadanie deklaracji podatkowych (CIT, JPK).
Przygotowywanie danych i zestawien finansowo-ksiegowych na potrzeby
sporzgdzania sprawozdan budzetowych (RB), finansowych oraz
statystycznych (GUS, PAN).

Prowadzenie ewidencji ksiegowej projektdow badawczych oraz biezgca
wspotpraca z Dziatem Projektdéw w zakresie przygotowywania danych do
rozliczen.

Kompleksowa obstuga finansowo-ksiegowa konferencji organizowanych
przez Instytut, w tym wystawianie faktur, ewidencja wptat uczestnikéw oraz
rozliczanie kosztow i przychodow.

Obstuga dokumentéw finansowo-ksiegowych w systemie informatycznym
wykorzystywanym przez Instytut.

Naliczanie i ksiegowanie odpisow amortyzacyjnych, prowadzenie ewidenciji
Srodkow trwatych i WNiIP.

Wsparcie w obstudze finansowo-ksiegowej delegacji stuzbowych oraz
rozliczaniu kosztow przyjazdu gosci krajowych i zagranicznych.
Przygotowywanie i realizacja przelewow w bankowosci elektroniczne;.
Prowadzenie rozrachunkow, uzgadnianie sald i przygotowywanie zestawien
naleznosci i zobowigzan.

Weryfikacja i akceptacja kosztow w systemie EZD (wnioski zakupowe,
delegacje, zaproszenia gosci).

Wsparcie merytoryczne oraz weryfikacja poprawno$ci rozliczen podatkowych
zwigzanych z wynagrodzeniami, w tym informacji PIT przygotowywanych
przez Dziat Kadr.

Archiwizacja dokumentow ksiegowych i przygotowywanie ich do kontroli.
Wspotpraca przy audytach i kontrolach finansowych.
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Realizacja innych zadan zleconych przez Dyrekcje oraz Gtéwnego/Zastepce
Gtéwnego Ksiegowego.

Jesli potrzebujesz odpowiednich dostosowan lub bardziej przystepnego formatu, aby
aplikowac na to stanowisko online, skontaktuj sie z rekrutacja@cft.edu.pl.

Kwalifikacje:

Niezbedne kwalifikacje, doswiadczenie i wiedza

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (rachunkowos¢, finanse, ekonomia).
Minimum 5 lat doswiadczenia w pracy w ksiegowosci.

Bardzo dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i przepisow podatkowych.
Doswiadczenie w sporzgdzaniu deklaracji podatkowych i sprawozdan
finansowych.

Doswiadczenie w pracy w instytutach naukowych, jednostkach
badawczych, uczelniach wyzszych lub innych jednostkach sektora
finanséw publicznych,

Doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektéw naukowych
finansowanych ze srodkéw krajowych i miedzynarodowych (m.in. NCN,
NCBR, FNP, Komisja Europejska, Horizon Europe, ERC),

Niezbedne umiejetnosci i zdolnosci

Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office, w tym programu Excel w stopniu
Zaawansowanym.

Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2 (jezyk pracy w
miedzynarodowym sSrodowisku).

Samodzielnos¢, skrupulatnosé i odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania.

Mile widziane kwalifikacje, doswiadczenie i wiedza

Doswiadczenie w obstudze systemow elektronicznego obiegu dokumentow
(np. EZD).
Udziat we wdrazaniu nowych systemow ksiegowych lub ERP.


mailto:rekrutacja@cft.edu.pl
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To oferujemy

e umowe o prace na peten etat: 3-miesieczny okres probny, nastepnie umowa
na czas okreslony na okres 1-3 lat z mozliwoscig jej przedtuzenia na czas
nieokreslony,

e wynagrodzenie zasadnicze: 8 000 =zt brutto/mies. Osobie pracujgcej

przystuguje dodatek za wystuge lat po spetnieniu warunkéw okreslonych w

Regulaminie Wynagradzania CFT PAN. Osoba zatrudniona moze roéwniez

otrzymaC premie uznaniowg lub zadaniowg na zasadach okreslonych w

Regulaminie Premiowania CFT PAN.

stabilne zatrudnienie w renomowanym instytucie naukowym,

prace w miedzynarodowym i inspirujgcym srodowisku naukowym,

mozliwos$¢ rozwoju zawodowego w szerokim zakresie ksiegowosci,

prace w modelu hybrydowym,

dofinansowanie do karty MultiSport,

mozliwos¢ skorzystania z dodatkowego pakietu medycznego

dofinansowanie do lekcji jezyka angielskiego wspierajgce rozwéj zawodowy

dofinansowanie do szkolen branzowych i certyfikaciji

Swiadczenia socjalne, w tym dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw i

ich dzieci oraz do ztobkdw i przedszkoli.

Jak aplikowaé

Zgtoszenia prosimy przesytaC na adres: rekrutacja@cft.edu.pl, w terminie do
04.09.2026 r., wskazujgc w temacie wiadomosci numer referencyjny
(,ADM/21/2026").

Wymagane dokumenty:
1. CW.
2. List motywacyjny.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb rekrutowanych
znajduje sie pod adresem: [link do klauzuli informacyjnej]

Zastrzegamy sobie prawo do wczesniejszego zakonczenia rekrutacji w przypadku
znalezienia odpowiedniej osoby. Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami
rekrutowanymi.


mailto:rekrutacja@cft.edu.pl
https://docs.google.com/document/d/11jMAQ1cm1SAxaW8QpYE43QvW2dOPhsPh/edit?usp=sharing&ouid=103877562585178760496&rtpof=true&sd=true
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Jak rekrutujemy?

Uwaznie przyglgdamy sie kazdej aplikacji. Osoby, ktérych doswiadczenie i
kompetencje sg zgodne z naszymi potrzebami i wymaganiami, zapraszamy na
rozmowe rekrutacyjng.

W trakcie catego procesu jestesmy w kontakcie z osobami rekrutowanymi oraz
dbamy o to, by rozmowy przebiegaty w przyjaznej atmosferze. Do kazdego
podchodzimy  indywidualnie,  uwzgledniajgc  takze  potrzeby o0séb z
niepetnosprawnosciami.

JesteSmy wdzieczni za wszelkie opinie nadsytane po zakohczeniu procesu
rekrutacji. Motywujg nas one do udoskonalania dziatan rekrutacyjnych.

Nasze zaangazowanie na rzecz réwnosci,

réznorodnosci i integracji

CFT PAN dziala w s$rodowisku sprzyjajgcym integracji, niezaleznie od cech
osobistych, fizycznych czy spotecznych. Wysoko cenimy prace zespotowa,
dostrzegamy i doceniamy mocne strony poszczegolnych osob, wspieramy rozwoj
kariery kazdego pracownika.

Réwnos¢, szacunek i otwartos¢ to fundamentalne wartosci w srodowisku
akademickim, w ktérym roznorodnosc jest niezbedna. Dgzymy do zapewnienia
bezpiecznej i inkluzywnej przestrzeni dla wszystkich cztonkéw naszej spotecznosci
naukowej.

W CFT PAN obowigzuje Regulamin zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony oséb
dokonujgcych zgtoszen.



