
Główna Księgowa/Główny Księgowy 
Miejsce pracy: Częstochowa, woj. śląskie Wynagrodzenie: 11 000,00 – 14 000,00 PLN bruƩo 
miesięcznie (wynagrodzenie zasadnicze) System pracy: podstawowy Rodzaj umowy: umowa 
o pracę, pełny etat lub B2B 
 
O nas 
S. Duma Recycling prowadzi recykling mechaniczny folii polietylenowej pochodzącej z 
odpadów po konsumenckich. Przetwarzamy strumienie LDPE i LLDPE na regranulaty 
wykorzystywane przez producentów opakowań giętkich w Polsce i Unii Europejskiej. 
Uruchomiliśmy zakład produkcyjny w Częstochowie wyposażony w linie sortowania, 
mielenia, mycia, suszenia oraz ekstruzji z filtracją stopu i degazacją. Budujemy zespół 
zmianowy od podstaw. 
Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie współtworzyć standardy pracy nowej 
lokalizacji, a nie wchodzić w gotowe, zastane procedury. 
 
Zakres obowiązków 

1. Prowadzenie pełnej księgowości Spółki, zgodnie z ustawą o rachunkowości oraz 
obowiązującymi przepisami. 

2. Nadzór nad prawidłowością rozliczeń podatkowych (CIT,VAT, oraz inne obowiązujące 
deklaracje). 

3. Przygotowywanie sprawozdań finansowych oraz współpraca z audytorami. 
4. Kontakt i współpraca z instytucjami zewnętrznymi, min. Urzędem Skarbowym. 
5. Sporządzenie sprawozdań GUS,NBP,INRASTAT. 
6. Współpraca z działami firmy w zakresie dostarczenie danych finansowych. 
7. Rozwój narzędzi analitycznych oraz usprawnienie procesów finansowo-księgowych. 
8. Zarządzanie zespołem księgowym. 

 
Wymagania 

1. Minimum 5 lata doświadczenia w firmie produkcyjnej na stanowisku główna 
księgowa/główny księgowy. 

2. Wykształcenie wyższe kierunkowe. 
3. Praktyczna znajomość pełnej księgowości oraz przepisów podatkowych, z 

uwzględnieniem szczegółowych przepisów dla spółki komandytowej. 
4. Praktyczna znajomość wyceny produkcji i wyliczenia technicznego kosztu 

wytworzenia. 
5. Znajomość przepisów dot. sporządzenia rozliczeń wewnątrzwspólnotowych, WDT, 

WNT. 
6. Znajomość rozliczeń dotacji. 
7. Znajomość rozliczeń podatku dla działalności strefowej na podstawie decyzji o 

wsparciu. 
8. Samodzielność, dobra organizacja pracy oraz umiejętność współpracy z różnymi 

działami organizacji. 
9. Znajomość programu COMARCH ERP XL. 
10. Umiejętność pracy pod presją czasu.  

 
Oferujemy 



1. Wynagrodzenie zasadnicze 11 000 – 14 000 PLN bruƩo miesięcznie, uzależnione od 
doświadczenia 

2. Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę lub współpracę B2B 
3. Pakiet świadczeń pozapłacowych: prywatna opieka medyczna, ubezpieczenie na 

życie. 
4. Narzędzia niezbędne do komfortowej pracy. 
5. Realny wpływ na kształt standardów pracy i organizację zmian w uruchamianym 

zakładzie. 
6. Praca w stabilnej rozwijającej się organizacji.  
7. Owocowe czwartki. 
8. Bufet kawowy.  

 
Informacja o rekrutacji 
Proces rekrutacyjny obejmuje trzy etapy: weryfikację aplikacji, rozmowę telefoniczną oraz 
spotkanie w zakładzie w Częstochowie połączone z wizytą na hali produkcyjnej. 
Aplikacje prosimy przesyłać wyłącznie za pośrednictwem portalu Pracuj.pl. 
Zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami, których CV będą w pełni 
odpowiadały zapytaniu oraz po przeprowadzeniu wewnętrznej analizy każdego CV będą 
odpowiadały naszym potrzebom. 
 
Klauzula informacyjna 
Prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych zgody na przetwarzanie danych 
osobowych w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. 
Administratorem danych osobowych jest S. Duma Recycling Spółka komandytowa. Dane 
przetwarzane są wyłącznie w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. Kandydatowi 
przysługuje prawo dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia oraz wycofania zgody w 
dowolnym momencie. 
 


