OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE
STANOWISKO PRACY

Dyrektor Zdrojowego Teatru Animacji w Jeleniej Gorze im. B. Nauki oglasza nabor na
wolne stanowisko pracy:

GLOWNA KSIEGOWA / GLOWNY KSIEGOWY

Miejsce pracy: Jelenia Gora

Forma zatrudnienia: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: pelny etat

I. Zakres wykonywanych zadan

Do podstawowych obowigzkéw osoby zatrudnionej na stanowisku naleze¢ bedzie:

prowadzenie rachunkowosci Teatru zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
wykonywanie obowigzkéw Gltownego Ksiegowego okreslonych w art. 54 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

prowadzenie gospodarki finansowej Teatru;

opracowywanie projektu planu finansowego oraz nadzér nad jego realizacja;
sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych;
sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz rozliczen z ZUS;

nadzor nad prawidtowym obiegiem dokumentéw finansowo-ksiegowych;
prowadzenie ewidencji majatku oraz nadzor nad inwentaryzacja;

wspotpraca z organizatorem, bankami, urzedami oraz organami kontrolnymi;
kierowanie praca dzialu finansowo-ksiggowego.

II. Wymagania niezbedne

Kandydat powinien:

posiada¢ obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), o ile przepisy prawa
dopuszczajg zatrudnienie na tym stanowisku;

posiada¢ pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych;

nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentdéw ani za
przestepstwo skarbowe;



e spetnia¢ co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

o ukonczy¢ ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia
pierwszego stopnia lub ekonomiczne studia podyplomowe oraz posiada¢ co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

o ukonczy¢ $rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng oraz
posiada¢ co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,
by¢ wpisanym do rejestru bieglych rewidentow,
posiadac certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych wydany na podstawie wczesniej obowigzujacych przepiséw;

e posiada¢ znajomos$¢ przepisow z zakresu:
o ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci,
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j,
prawa podatkowego,
przepisow z zakresu ubezpieczen spolecznych i prawa pracy.

o O O O

1. Wymagania dodatkowe

e doswiadczenie zawodowe w jednostce sektora finansow publicznych lub
samorzadowej instytucji kultury;

e umieje¢tno$¢ sporzadzania planéw finansowych i analiz;

e znajomos$¢ programow finansowo-ksiegowych oraz programu Platnik;

e bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci programu Excel;

e odpowiedzialno$¢, rzetelnos$¢, samodzielno$¢ oraz dobra organizacja pracy;

e umieje¢tno$¢ kierowania zespotem.

V. Oferujemy

o stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

e mozliwos$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

e pracge w renomowanej samorzadowej instytucji kultury;

o $wiadczenia wynikajace z obowigzujacych przepisow i regulaminow.

V. Wymagane dokumenty

 list motywacyjny;

e zyciorys zawodowy (CV);

o kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i1 kwalifikacje;

o kopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz pracy;

e o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
pelni praw publicznych;

e os$wiadczenie o niekaralno$ci w zakresie okreslonym w art. 54 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych;

e podpisana klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



VI. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 11 wrze$nia 2026 :

e osobiScie w sekretariacie Teatru,
e pocztg na adres: Ul. Park Zdrojowy 1 58-560 Jelenia Gora,
e lub drogg elektroniczng na adres: ksiegowosc@teatr.jgora.pl



