TLh b Tax, accounting and law
u All in one place

Obecnie prowadzimy rekrutacje na stanowisko:

SPECJALISTA/SPECJALISTKA DS. KADR | PLAC

Miejsce pracy: Poznan

TLhub to wysoka jako$¢ merytorycznego doradztwa, wieloletnie doswiadczenie i nieszablonowe rozwigzania. Obszary naszego
doradztwa to: prawo, podatki oraz ksiegowos¢.

Jezeli jeste$ osobg, ktdra chce ciagle sie rozwijaé, wykorzystywac swojg wiedze oraz doswiadczenie w praktyce, dbasz o dobro
Klienta i jego potrzeby, potrafisz elastycznie oraz indywidualnie podchodzi¢ do kazdej sytuacji, to wtasnie Ciebie potrzebujemy do
naszego zespotu.

Do gtéwnych obowigzkéw na tym stanowisku bedzie nalezato:
e prowadzenie dokumentacji kadrowo-ptacowej, akt osobowych oraz obstuga kadrowo-ptacowa pracownikow,
e naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list pfac,
e sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych i zgtoszeniowych w Ptatniku,
e naliczanie urlopéw, rozliczanie nieobecnosci,
e  obstuga umoéw cywilnoprawnych,
e podstawowa obstuga klienta oraz udzielanie wyjasnien.

Nasze gtéwne wymagania to:
e doswiadczenie na podobnym stanowisku,
e dobra znajomos¢ przepiséw Kodeksu pracy oraz przepisow podatkowych w zakresie obowigzkéw pracodawcy,
e dobra znajomos¢ programu Comarch ERP Optima bedzie dodatkowym atutem,
e dobra organizacja pracy, punktualnosé, odpowiedzialnos¢ i samodzielnos¢,
e zdolnos¢ analitycznego myslenia, w tym bardzo dobra znajomos¢ MS Excel,
e doswiadczenie w pracy w biurze rachunkowym bedzie dodatkowym atutem

e  komunikatywnos¢ - praca w zespole i z klientem.

Oferujemy:
e  prace przy interesujacych projektach, potgczong ze szkoleniem zawodowym i opieka mentora,
e dostep do licznych szkolen i kurséw podnoszgcych kwalifikacje zawodowe,
e wsparcie przy powrocie z urlopu wychowawczego/macierzynskiego,
e integracje zespotu — wspdlne wyjscia i inicjatywy sportowe,
e ptatne dni wolne dla studentéw (w indywidualnie ustalanym zakresie).

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres biuro@tlhub.pl z dopiskiem: ,stanowisko: specjalista ds. kadr i ptac”.

Praca w centrum Poznania Atrakcyjne warunki zatrudnienia Nauka jezyka Elastyczny czas rozpoczecia dnia pracy ~ Dofinansowanie do
angielskiego oraz mozliwos¢ pracy zdalnej benefitéw

Wspétadministratorami Twoich danych osobowych s3: TLhub sp. z 0.0., TLhub Doradztwo Podatkowe sp. z 0.0., TLhub Leskiewicz i Wspdlnicy sp.k.; TLhub Btaszyk Jarosinski sp. z 0.0.
(wszystkie z siedziba w Poznaniu). Twoje dane beda przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacyjnego. Masz prawo dostepu do Twoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do
poprawiania danych, prawo zgdania usuniecia danych, prawo zadania ograniczenia przetwarzania, cofniecia zgody na przetwarzanie Twoich danych, prawo do przenoszenia danych, prawo
do sprzeciwu, prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Podanie danych jest dobrowolne, ale odmowa ich podania moze skutkowac
brakiem mozliwosci przeprowadzenia rekrutacji. Szczegétowe informacje na temat przetwarzania Twoich danych osobowych znajdziesz w naszej Polityce prywatnosci. W przypadku
wyrazenia stosownej zgody, Twoje dane osobowe beda przetwarzane takze dla celdw przysztych proceséw rekrutacyjnych.




