
Instytut Ekonomiki i Gospodarki Żywnościowej – Państwowy Instytut Badawczy

ul. Świętokrzyska 20, 00-002 Warszawa

Poszukuje Kandydata na stanowisko:

Samodzielna księgowa, specjalista ds. płac

Kandydaci przystępujący do rekrutacji powinni posiadać:

 Wykształcenie wyższe w zakresie finansów lub/i rachunkowości

 Mile widziane posiadanie Certyfikatu Ministra Finansów

 Doświadczenie na stanowisku z analogicznym zakresem zadań co najmniej 5 lat

 Znajomość ustawy o rachunkowości, CIT, VAT, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych

 Wiedza oraz doświadczenie w zakresie prowadzenia pełnej księgowości

 Mile  widziane  doświadczenie  w  rozliczaniu  projektów  finansowanych  ze  źródeł
zewnętrznych

 Zaangażowanie i samodzielność w realizacji powierzonych zadań

 Umiejętność obsługi komputera, programów finansowych oraz płacowych

 Bardzo dobra organizacja pracy, rzetelność, skrupulatność i dokładność

 Umiejętność identyfikowania problemów i poszukiwania rozwiązań

Opis stanowiska:

 Współudział w prowadzeniu pełnej księgowości zgodnie z obowiązującymi przepisami

 Naliczanie wynagrodzeń, sporządzanie deklaracji PIT, ZUS, PFRON

 Rozliczanie ZFŚS

 Dekretowanie  i  księgowanie  dokumentów,  rozliczanie  zaliczek,  przedpłat,  kaucji,
różnic kursowych

 Rozliczanie projektów

 Analiza i uzgadnianie kont księgowych

 Monitorowanie poprawności rozliczeń VAT, sporządzanie deklaracji i plików JPK

 Współudział w przygotowaniu okresowych i rocznych deklaracji oraz sprawozdań

Oferujemy:

 Pracę  na  stanowisku  dającym  możliwość  wykorzystania  i  rozwijania  posiadanych
umiejętności

 Przyjazną atmosferę i pracę we wzajemnie wspierającym się zespole

 Stabilne wynagrodzenie adekwatne do posiadanego wyksztalcenia i doświadczenia

 Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę

 Dofinansowanie z ZFŚS

 Biuro w centrum Warszawy, tuż przy metrze Świętokrzyska



W celu przystąpienia do rekrutacji należy złożyć:

 Podanie skierowane do Dyrektora Instytutu

 Kwestionariusz osobowy

 Curriculum Vitae

 Odpis dyplomu ukończenia studiów

Dokumenty  należy  złożyć  drogą  pocztową  ierigz@ierigz.waw.pl lub
bozena.tokarska@ierigz.waw.pl,  osobiście w Sekretariacie Instytutu  (00-002 Warszawa ul.
Świętokrzyska 20, pokój 212) do dnia 22.06.2026 (decyduje data wpływu dokumentów).

Na podaniu należy dopisać:  Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018
roku  o  ochronie  danych  osobowych  (Dz.  Ustaw  z  2018  r.  poz.  1000)  oraz  zgodnie  z
Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony  osób  fizycznych w związku z  przetwarzaniem danych osobowych i  w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.

Oferty odrzucone będzie można odebrać w Dziale Kadr IERiGŻ-PIB (II  piętro,  pok.  210) w
ciągu  trzech  dni  od  ukazania  się  na  stronie  internetowej  o  rozstrzygnięciu  oferty.
Nieodebrane dokumenty po upłynięciu określonego terminu zostaną komisyjnie zniszczone.
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