Instytut Ekonomiki i Gospodarki Zywnosciowej — Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Swietokrzyska 20, 00-002 Warszawa
Poszukuje Kandydata na stanowisko:

Samodzielna ksiegowa, specjalista ds. ptac

Kandydaci przystepujacy do rekrutacji powinni posiadac¢:

Wyksztatcenie wyzsze w zakresie finanséw lub/i rachunkowosci

Mile widziane posiadanie Certyfikatu Ministra Finansow

Doswiadczenie na stanowisku z analogicznym zakresem zadan co najmniej 5 lat
Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, CIT, VAT, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych
Wiedza oraz doswiadczenie w zakresie prowadzenia petnej ksiegowosci

Mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu projektow finansowanych ze Zrédet
zewnetrznych

Zaangazowanie i samodzielnos¢ w realizacji powierzonych zadan
Umiejetnos¢ obstugi komputera, programéw finansowych oraz ptacowych
Bardzo dobra organizacja pracy, rzetelnos¢, skrupulatnosé i doktadnos¢

Umiejetnos¢ identyfikowania problemdw i poszukiwania rozwigzan

Opis stanowiska:

Wspotudziat w prowadzeniu petnej ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
Naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie deklaracji PIT, ZUS, PFRON
Rozliczanie ZFSS

Dekretowanie i ksiegowanie dokumentow, rozliczanie zaliczek, przedptat, kaucji,
réznic kursowych

Rozliczanie projektow
Analiza i uzgadnianie kont ksiegowych
Monitorowanie poprawnosci rozliczen VAT, sporzgdzanie deklaracji i plikow JPK

Wspdtudziat w przygotowaniu okresowych i rocznych deklaracji oraz sprawozdan

Oferujemy:

Prace na stanowisku dajgcym mozliwo$¢ wykorzystania i rozwijania posiadanych
umiejetnosci

Przyjazng atmosfere i prace we wzajemnie wspierajgcym sie zespole

Stabilne wynagrodzenie adekwatne do posiadanego wyksztalcenia i doswiadczenia
Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

Dofinansowanie z ZF$S

Biuro w centrum Warszawy, tuz przy metrze Swietokrzyska



W celu przystapienia do rekrutacji nalezy ztozy¢:
e Podanie skierowane do Dyrektora Instytutu
o Kwestionariusz osobowy
e Curriculum Vitae
e Odpis dyplomu ukonczenia studiow

Dokumenty nalezy ztozy¢ droga pocztowa ierigz@ierigz.waw.pl lub
bozena.tokarska@ierigz.waw.pl, osobiscie w Sekretariacie Instytutu (00-002 Warszawa ul.
Swietokrzyska 20, pokdj 212) do dnia 22.06.2026 (decyduje data wptywu dokumentdéw).

Na podaniu nalezy dopisa¢: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018 r. poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Oferty odrzucone bedzie mozna odebra¢ w Dziale Kadr IERIGZ-PIB (Il pietro, pok. 210) w
ciggu trzech dni od ukazania sie na stronie internetowej o rozstrzygnieciu oferty.
Nieodebrane dokumenty po uptynieciu okreslonego terminu zostang komisyjnie zniszczone.


mailto:ierigz@ierigz.waw.pl
mailto:bozena.tokarska@ierigz.waw.pl

