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W zwigzku z dalszym rozwojem firmy AKP Karpinski Rosa Sp. z o.0. zapraszamy do
naszego zespotu osobe na stanowisko:
Specjalista / Specjalistka ds. kadr i plac i ksiegowosci.

Poszukujemy osoby z doswiadczeniem, ktéra chce rozwija¢ swoje kompetencje w obszarze
finansow, kadr i plac, a jednoczes$nie ceni sobie prace w srodowisku opartym na wspolpracy,
wzajemnym wsparciu i partnerskich relacjach.

W AKP stawiamy na dobre wdrozenie — mozesz liczy¢ na realne wsparcie zespotu zaréwno
pod katem merytorycznym, jak i w codziennej pracy. Dbamy o rozwo6j naszych pracownikow,
oferujac dostep do szkolen, kursow oraz mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Zapewniamy takze atrakcyjny pakiet benefitow, w tym m.in.:
v dofinansowanie do nauki jezykow obcych

v prywatng opieke medyczng

v pakiety sportowe

Dodatkowo, po zakonczeniu okresu probnego, oferujemy mozliwos¢ pracy w modelu
hybrydowym (do 3 dni pracy zdalnej w tygodniu).

Jesli szukasz miejsca, w ktorym mozesz si¢ rozwija¢ i mie¢ realny wptyw na swoja Sciezke

~

zawodowg — by¢ moze czekamy wiasnie na Ciebie @

Skontaktuj si¢ z nami — chetnie odpowiemy na wszystkie pytania!

Specjalista / Specjalistka ds. kadr i plac i ksiegowosci
Adres biura: ul. Promienista 134a 60-141 Poznan

Umowa o prace, pelen etat

TWOJ ZAKRES OBOWIAZKOW:

o Prowadzenie pelnej ksiegowosci dla jednostek funkcjonujacych w ramach grupy AKP
Karpinski Rosa

e Sporzadzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PIT)

e Samodzielne werytikowanie dokumentow
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e Samodzielne dekretowanie dokumentoéw

e Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych
e Uzgadnianie sald kont rozrachunkowych

o Biezaca weryfikacja kont analitycznych bilansowych oraz wynikowych

e Przygotowywanie raportéw na potrzeby kierownictwa

e Raportowanie do instytucji publicznych m.in. GUS/NBP/ZUS

e Nadzor nad wystawianiem faktur dla naszych Klientow

e Udziat w tworzeniu budzetow, planéw finansowych oraz wprowadzanie
podstawowych rozwigzan controllingowych

e Naliczanie wynagrodzen z tytulu umoéw o prace i uméw cywilno-prawnych oraz
sporzadzanie list ptac dla klienta

e Przygotowywanie deklaracji ZUS
o Weryfikacja ewidencji i rozliczanie czasu pracy

e Rozliczanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (PIT-4) oraz podatku
zryczattowanego (PIT-8)

e Znajomos¢ zasad funkcjonowania Pracowniczych Planow Kapitatowych (PPK) — w
tym obstuga uméw o zarzadzanie i prowadzenie PPK

NASZE WYMAGANIA

e Posiadasz doswiadczenie na podobnym stanowisku 3-5 lat - mile widziane
doswiadczenie w pracy w biurze rachunkowym

o Posiadasz umiej¢tnos¢ samodzielnego prowadzenia pelnych ksigg rachunkowych
e Znasz bardzo dobrze przepisy podatkowe i rachunkowe
e Posiadasz doswiadczenie w pracy w dziale kadr i ptac

e Podstawowa znajomos$¢ prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, znajomos¢ PPK i
zasad naliczania wynagrodzen

e Mile widziana znajomo$¢ j¢zyka angielskiego (i/lub niemieckiego)
o Jeste$ sumienny, doktadny i skrupulatny

o Jeste$ osobg komunikatywna, ktora preferuje prace z ludzmi i dla ludzi



o Potrafisz organizowac¢ swojg prace

e Mile widziana znajomos$¢ programow: Enova, Excel

TO OFERUJEMY:

Prywatna opieka medyczna

Multisport

System premiowania

Dofinansowanie szkolen i kurséw

Nauka jezykow obcych

Mozliwo$¢ pracy zdalnej 3 dni w tygodniu po okresie proébnym

Spotkania integracyjne

BENEFITY:

¢ dofinansowanie zaje¢ sportowych
e prywatna opieka medyczna

¢ dofinansowanie nauki jezykow

e dofinansowanie szkolen 1 kursow
e ubezpieczenie na zycie

e clastyczny czas pracy

e spotkania integracyjne

e brak dress code’u

e kawa/ herbata

e paczki $wiagteczne
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TROCHE INFORMACJI O NAS:
JESTESMY:
 Grupg ludzi, ktérych taczy pasja do zawodu ksiegowego oraz biegltego rewidenta
* Mloda, rodzinng grupg firm, ktéra dba o swoich klientow 1 pracownikow

* Grupa jednostek tworzong przez osoby o do§wiadczeniu zdobytym w pracy dla
mi¢dzynarodowych firm doradczych

* Grupa jednostek, ktora na pierwszym miejscu stawia partnerstwo we wspolpracy
oraz jakos$¢ swiadczonych ustug

* W ramach naszych podmiotéw §wiadczymy dla naszych Klientow ustugi ksiegowe,
controllingowe, badania sprawozdan finansowych oraz inne ustugi z zakresu
czynnosci rewizji finansowej

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres: rekrutacja@akpgroup.pl

Dzigkuje za zainteresowanie i do zobaczenia!



