Jaki jest koszt zapisania sie w lokalnym oddziale SKwP?

Roczna sktadka cztonkowska jest zréznicowana na poziomie SKwP Oddziatéw. Sg to kwoty rzedu
50-120 zt rocznie.

Prosze o wskazéwke, gdzie cztonkowie znajdg wzér umowy dla biur rachunkowych?

Wzér umowy dla biur rachunkowych, jest dostepny do pobrania bezposrednio z publikacji
»Profesjonalne zarzadzanie biurem rachunkowym - poradnik praktyczny”. Poradnik jest
bezptatnie dostepny dla wszystkich cztonkéw SKwP. Znajdziemy w nim videoszkolenia, wzory
umow oraz procedury, szyte na miare biur rachunkowych.

W jakiej sekcji znajdziemy poradnik dla biur rachunkowych?

Poradnik dla biur rachunkowych jest bezptatnie dostepny po zalogowaniu sie do Panelu cztonka
SKwP. Umiejscowiony jest na granatowym tle w sekcji ,,Na skroty”.

Dzien dobry, czy szkolenie bedzie nagrane?"

Szkolenie jest nagrane i dostepne na kanale You Tube w linkach ponizej:
Czesc |

https://youtu.be/dGbVwavUtWA?si=ADmDLo_gx8dV1w9k

Czesc

https://youtu.be/QhsogRptr7U?si=buEHTy06rW3m8lQE

Czy nagranie bedzie dostepne dla wszystkich czy tylko dla cztonkéw SKwP?

Nagranie dostepne jest dla wszystkich oséb, zainteresowanych tematyka KSeF. Serdecznie
zapraszamy do jego ogladania.

Czy bedzie dostepna prezentacja?

Wraz z publikacjg odpowiedzi na pytania webinarium ,,KSeF bez panik”, opublikowaliSmy réwniez
wszystkie prezentacje.

Czy mozna zakupi¢ przewodnik KSEF, gdy nie jestem cztonkiem stowarzyszenia?

»Przewodnik KSeF dla biur rachunkowych” jest dostepny bezptatnie wytacznie dla cztonkow
SKwP. Nie prowadzimy jego sprzedazy. Zachecamy tym samym do wstgpienia w szeregi SKwP.
Gdyz roczna sktadka cztonkowska jest niewielka, a korzysci wynikajgce z przynaleznosci do SKwP
ogromne.


https://youtu.be/dGbVwavUtWA?si=ADmDLo_qx8dV1w9k
https://youtu.be/QhsoqRptr7U?si=buEHTy06rW3m8lQE

Czy moga Panie przyktadowo podac jakie programy ksiegowe spetniaja wymogi? Jestem pod
$ciang, bo méj dostawca oprogramowania - na dzien dzisiejszy - jeszcze nie dostosowat np.
JPK_VAT do wymogow i musze w trybie ekspresowym zmienié¢ dostawce oprogramowania.

Mysle, ze w tym przypadku pomocne moga sie okaza¢ wyniki ankiety od dostawcoéw
oprogramowania, opublikowane w ,,Przewodniku KSeF dla biur rachunkowych”. Zachecamy do
jego pobrania.

Jak powinien wygladaé przyktadowy opis faktury dostarczonej przez system ocr? zaréwno
dla podmiotu rozliczanego na pkpir jak i KR?

Wszystko zalezy od rodzaju podmiotu, z ktérym wspétpracujemy. Przyktadowo, jesli jest to
niewielka i prosta w rozliczaniu firma, to moze wystarczy, sama akceptacja faktur przez klienta w
systemie, bez umieszczania dodatkowych opisdw. Inaczej bedzie to wygladato, jesli
wspotpracujemy z wieksza jednostka lub taka, ktdra rozlicza dotacje.

Czy dobrze rozumiem, ze jesli faktura nie jest w KSeF, to i tak mozna odliczy¢ od niej VAT?

Tak, sg interpretacje KIS oraz stanowisko NSA za 01/2026 rok.

Czyli istnieje duze ryzyko, ze umowy B2B beda podwazane?

Wszystko zalezy od woli politycznej, zalecen ministerstwa pracy iewentualnie algorytmow
wymiany danych pomiedzy PIP, ZUS i KAS.

Czyli dobrze by byto, aby juz w tym roku podjaé¢ jakies kroki u klientéw na KPiR, w kontekscie
ulgi na zte dtugi?

Po stornie wydatkéw jak najbardziej, szczegélnie jak od 01.01.2027 bedzie obowigzek regulowania
faktur z numerem KSeF.

Jakie sg konsekwencje z tego, jesli odliczymy VAT od dwéch tych samych faktur?

Powstanie zalegtos¢ podatkowa oraz odsetki.

Czy naprawde w umowie trzeba wszystko wymienic — co robi, a czego nie robi biuro rachunkowe? Bo
chyba nie da sie tak wszystkiego okreslic.

Nie, nie trzeba wymienia¢ dostownie wszystkiego. Umowa nie powinna by¢ katalogiem kazdej mozliwej
czynnosci, bo to nierealne.
Kluczowa jest precyzja w newralgicznych obszarach, a nie encyklopedyczna szczegétowosé.
W przypadku KSeF nalezy jasno okresli¢ w umowie (lub aneksie):

e Kto odpowiada za wystawianie faktur ustrukturyzowanych, a kto tylko za ich odbiér?

e Kto dostarcza dane do faktury i w jakim terminie?



e Kto odpowiada za merytoryczng poprawnosc faktury (np. czy wydatek jest kosztem uzyskania
przychodu)?

e Jakie sg procedury na wypadek awarii KSeF (tryb offline)?

e Jaka jest odpowiedzialnosé biura za btedy wynikajgce z nieprawidtowego odczytania faktury z
KSeF?

Whiosek: Umowa ma by¢ na tyle szczegdtowa, by unikngé sporéw, ale nie musi przewidywaé kazdej
mozliwej sytuacji. Wazne, aby regulowata podziat obowigzkdw i ryzyk zwigzanych z KSeF.

Kiedy zawrze¢ aneks do umowy?

Aneks jest konieczny, gdy dotychczasowa umowa nie reguluje KSeF — a w praktyce dotyczy to prawie
wszystkich umoéw zawartych przed 2026 rokiem.

Konkretne sytuacje wymagajgce aneksu:
e 7miana zakresu ustug — biuro ma uzyska¢ dostep do KSeF w imieniu klienta lub zaczyna
wystawiac faktury.
e Wprowadzenie procedur awaryjnych — co robimy, gdy KSeF nie dziata.
e Doprecyzowanie odpowiedzialnosci — kto ponosi konsekwencje btedédw zwigzanych z KSeF.
e Zmiana wynagrodzenia — jesli obstuga KSeF generuje dodatkowe koszty po stronie biura.
e Dostosowanie do przepisdw — aby umowa byta zgodna z nowymi wymogami prawnymi.

Praktyczna rada: W przypadku nowej umowy od razu uwzglednij KSeF — wtedy aneks nie bedzie
potrzebny. W istniejgcych umowach — nie zwlekaj z aneksem, to element ochrony obu stron.

Czy akceptacja merytoryczna faktur przez klienta (spétke z 0.0.) musi by¢ podpisana przez wszystkich
cztonkéw zarzadu, czy moze by¢ podpis 1 cztonka?

To zalezy od tego, co nazywamy ,akceptacjg”. Rozrézniamy dwie sytuacje.

a) Akceptacja merytoryczna faktury (wewnetrzna procedura spoétki)

Z perspektywy KSeF i prawa podatkowego akceptacja faktury przez odbiorce nie jest wymagana, aby
faktura byta wazna. Faktura ustrukturyzowana w KSeF jest skuteczna z chwilg nadania jej numeru przez
system.

Akceptacja merytoryczna (np. potwierdzenie, ze faktura dotyczy rzeczywistej transakcji, zgodnosc
z umowag) to wewnetrzna procedura spotki, a nie wymaog KSeF.

Zatem podpis jednego cztonka zarzadu jest co do zasady wystarczajacy, chyba ze umowa spétki lub
regulamin wewnetrzny stanowig inaczej (np. wymagajg dwdch podpiséw tacznie).

b) Czynnosci formalne w KSeF (np. ztozenie formularza ZAW-FA)
Przy sktadaniu Zawiadomienia ZAW-FA (np. gdy spotka nie ma kwalifikowanej pieczeci elektronicznej
i wyznacza pierwszg osobe uprawniong do KSeF) obowigzujg zasady reprezentacji z KRS.

Jesli w KRS ujawniono, ze spotke reprezentuje dwdch cztonkdw zarzadu facznie, wéweczas konieczne sg
dwa podpisy. Jeden nie wystarczy.



Podobnie przy innych formalnych czynnosciach w systemie (np. sktadaniu deklaracji), zawsze nalezy
kierowac sie wpisem w KRS.

Podsumowuijac:

Merytoryczna akceptacja faktury - zazwyczaj wystarczy 1 cztonek zarzadu.

Formalne czynnosci w KSeF - stosujemy zasady reprezentacji z KRS (moze by¢ wymagane 2 cztonkéw
tacznie).

Ktéra firma ubezpieczeniowa ma to ubezpieczenie KSeF? czy to jest PZU moze?

Ochrone w zakresie KSeF, a w szczegdlnosci ochrone zwigzang z wystawianiem faktur w imieniu
klienta, przekazywaniem faktur do Krajowego Systemu e Faktur oraz weryfikacje statusu przyjecia
faktury w Krajowym Systemie e Faktur zapewnia zaréwno PZU, jak i Uniga w swojej ofercie
kierowanej do Parnistwa.

Dzien dobry, Jakie ubezpieczenie polecaja Panstwo dla BR w przypadku prowadzenia tylko
uproszczonej ksiegowosci KPiR, Ryczatt?

W przypadku prowadzenia wytacznie uproszczonej ksiegowosci nie majg Panstwo obowigzku
zawierania ubezpieczenia obowiazkowego, ktére obejmuje ochrong czynnosci zwiagzane
z prowadzeniem petnej ksiegowosci wskazane w ustawie o rachunkowosci. W takim przypadku
biuro powinno zawrze¢ ochrone w zakresie Podatki oraz mata ksiegowosé, gdzie
ubezpieczeniem s3g objete przede wszystkim czynnosci zwigzane z prowadzeniem ksiag
podatkowych i innych ewidencji do celdéw podatkowych lub udzielanie pomocy w tym zakresie
oraz sporzadzanie zeznan i deklaracji podatkowych lub udzielanie pomocy w tym zakresie.

Bardzo czesto w takich przypadkach nalezy uzupetni¢ ochrone o Kadry i ptace, gdzie oprécz m.
in. naliczania wynagrodzen dla pracownikéw ochrona obejmuje takze naliczanie sktadek na ZUS
dla przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie jednoosobowych dziatalnosci.

Warto takze rozwazyé dodatkowe zakresy zwigzane z obstugg fakturowania w KSeF oraz
przygotowywaniem lub wykonywaniem przelewéw w imieniu klientoéw, jesli biuro rachunkowe
wykonuje takie czynnosci dla klientow.

Czy w PZU za odbieranie faktur w ksef mozna sie ubezpieczyé? Bo nie jest to jasne z opisu.

PZU potwierdzito, ze btedy wynikajgce z niepobrania przez biuro faktury z KSeF i w dalszej
kolejnosci brak jej zaksiegowania po stronie kosztowej lub sprzedazowej sg obejmowane przez
ubezpieczyciela w ramach klauzuli Podatki i mata ksiegowosé.

Czy po wykupieniu polisy mozna sporzadzi¢é aneks dotyczacy rozszerzenia polisy
o dodatkowa ochrone, np. AML albo zniszczenia dokumentéw?

Tak, w takcie trwania okresu ubezpieczenia mozna rozszerzy¢ zakres polisy o dodatkowe zakresu
m. in. klauzule kosztéw RODO/AML (wytacznie w PZU), zniszczenie dokumentéw dostepne
w zaréwno w PZU i Uniga w zakresach wskazanych w odpowiedzi na pytanie nr 4.



Czy w dalszym ciggu mozna ubezpieczy¢ zniszczenie dokumentow papierowych? Mam
jeszcze sporo segregatorow nieodebranych przez klientéw, co w razie zalania/pozaru?
(odpukaé!) Pracuje w biurze we wtasnym domu (nie wynajmuje biura). Jakie warunki trzeba
spetnié, zeby wykupié cyber ubezpieczenie? Czy to mozliwe do spetnienia?

Ochrone OC zwigzang ze zniszczeniem, uszkodzeniem, zagubieniem dokumentow
ubezpieczyciele zapewniajg odpowiednio:

PZU w podstawowym zakresie ubezpieczenia OC ogolnej

Uniga w podstawowym zakresie ubezpieczenia OC zawodowego, czyli wraz z wybraniem ochrony
w zakresie Podatki i mata ksiegowos¢, Kadry i ptace, Obstuga fakturowania w KSeF lub
Przygotowywanie lub wykonywanie przelewow.

W przypadku ubezpieczenia Cyber nalezy spetnia¢ ponizsze warunki:

e Ubezpieczony nie prowadzi dziatalnos¢ w zakresie przemystu rozrywki dla dorostych,
wytwarzania i przetwarzania walut wirtualnych, produkcji gier komputerowych, gier
hazardowych, obstugi ptatnosci, agregacji i analityki danych

e Ubezpieczony posiada zabezpieczenia w postaci zapory sieciowej (firewall)
przeznaczonej do uzytku komercyjnego, na wszystkich zewnetrznych bramach sieciowych
oraz antywirusa przeznaczonego do uzytku komercyjnego, w catej sieci wtagczajgc w to
serwery lub punkty koncowe oraz urzadzenia przenosne

e Ubezpieczony lub jego dostawca ustug w chmurze tworzy kopie zapasowa istotnych
danych co najmniej raz na 7 dni, a te zarchiwizowane dane sg przechowywane w trybie
offline w srodowisku oddzielonym od pozostatej sieci, a ich integralnosc¢ jest testowana
co najmniej co 180 dni

o Ubezpieczony instaluje poprawki krytyczne oprogramowania uwazane przez producenta
za obowigzkowe w ciggu 30 dni od ich wydania

o Ubezpieczony hastem lub biometrycznie zabezpiecza wszystkie swoje nosniki przenosne,
w tym laptopy, smartfony i pendrive'y

e tam, gdzie ma to zastosowanie, Ubezpieczony zachowuje standardy branzy kart
ptatniczych (Payment Card Industry — PCI)

Czy réznica pomiedzy PZU a Uniqa to PZU - wymieniona tylko strona sprzedazowa (tak mi sie
wydaje, czytajac), a Uniqa wymienia strone sprzedazowa i kosztowa; czy dobrze czytam te
klauzule?

PZU w swojej klauzuli obejmuje ochrong: wystawianie faktur w imieniu klienta w systemie KSeF,
przekazywanie faktur do Krajowego Systemu e Faktur, weryfikacje statusu przyjecia faktury w
Krajowym Systemie e Faktur, natomiast btedy wynikajace z niepobrania przez biuro faktury z KSeF
i w dalszej kolejnosci brak jej zaksiegowania po stronie kosztowej lub sprzedazowej sg
obejmowane przez PZU w ramach klauzuli Podatki i mata ksiegowos¢.

Natomiast Uniga w zakresie dot. KSeF obejmuje ochrong zaréwno czynnosci zwigzane
z wystawianiem faktur i przekazywaniem ich do KSeF, jak réwniez odbieranie faktur kosztowych.



OC podstawowe 10 000 euro to ewentualnie jakie szkody moze obejmowac? Jakis przyktad
poprosze.

Ubezpieczenie obowigzkowe obejmuje czynnosci zwigzane z prowadzeniem petnej ksiegowosci
wskazane w ustawie o rachunkowosci tj.:

2) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow;

4) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg;

Przyktadem szkody bedzie np. za niska kwota wyptaconej dywidendy, obliczona na podstawie
btednie obliczonego wyniku finansowego lub szkoda powstata w wyniku btednego ztozenia
sprawozdania finansowego, bez podpisu lub po terminie, skutkujacego brakiem mozliwosci
skorzystania z CITu Estonskiego.

Dzienh dobry, dostawca oprogramowania wymusit na nas model wspétpracy: to biuro na
swoim certyfikacie pobiera faktury z KSeF klienta do oprogramowania, a stamtad udostepnia
klientowi do akceptaciji i opisu. Czy to ubezpieczenie zabezpieczy nas na taki wypadek, ze
gdzies po drodze cos nie zadziata i klientowi nie "dostarczymy", nie pobierzemy tych faktur z
KSeF?

PZU wskazato, ze btedy wynikajace z niepobrania przez biuro faktury z KSeF i w dalszej kolejnosci
brak jej zaksiegowania po stronie kosztowej lub sprzedazowej sg obejmowane przez PZU w
ramach klauzuli Podatki i mata ksiggowos¢, natomiast UNIQA obejmuje takie zdarzenie ochrona
w ramach rozszerzenia Obstuga fakturowania w KSeF, gdzie w zakresie ochrony jest wskazane
odbieranie faktur kosztowych.



