Oferta pracy na stanowisko: Ksiegowa/Ksiegowy w firmie EKO-AGB P.H.U.

Z siedzibg w Czerwionce-Leszczynach

Wynagrodzenie: 6000-12000 zt brutto

Tryb pracy: petny etat, praca stacjonarna

Miejsce pracy: ul. 3-Maja 23 A, 44-230 Czerwionka-Leszczyny

SHoRGe

Tel. 608334242

E-mail: rekrutacja@eko-agb.com.pl

Zakres obowiqzkow:

Prowadzenie petnej ksiegowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz przepisami
podatkowymi,

Nadzér nad obiegiem dokumentéw finansowych i ksiegowych
Sledzenie zmian w przepisach

Przygotowywanie i sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT, PIT, CIT oraz
statystycznych (GUS, US)

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig i terminowoscig zamknie¢ (miesiecznych/
kwartalnych/rocznych)

Prowadzenie rozliczeh miedzyokresowych

Okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji faktycznego stanu
aktywow i pasywow oraz ich wycena

Uzgadnianie kont ksiegowych oraz weryfikacja sald z kontrahentami
Prowadzenie ewidencji srodkoéw trwatych, naliczanie amortyzacji
Dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw

Prowadzenie ewidencji ksiegowych i uzgadnianie ich z kontami ksiegi gtéwnej

Wprowadzanie dokumentéw (kosztowych, sprzedazowych, wyciggdw bankowych,
rozliczen miedzyokresowych)

Obstuga kadrowo-ptacowa, wyliczanie list pfac, sktadek ZUS

Inne czynnosci zwigzane z zamykaniem miesigca, roku oraz biezgcymi potrzebami
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Nasze wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (w obszarze finanséw, ekonomii, rachunkowosci)
Minimum kilkuletnie do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu petnej ksiegowosci

Bardzo dobra znajomos¢ i umiejetnos¢ zastosowania przepisow ustawy o
rachunkowosci oraz prawa podatkowego (w szczegdlnosci VAT)

Praktyczna znajomos¢ przepisdw z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa
podatkowego (podatek dochodowy od 0sdb fizycznych)

Umiejetnosci sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planow

Sumienno$é¢, doktadnos¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnos$¢, dyskrecja,
terminowos¢, umiejetnos¢ interpretacji przepiséw

Zdolnos¢ analitycznego myslenia, bardzo dobra organizacja czasu pracy
Mile widziana znajomos$¢é programoéw ksiegowych Enova i Optima

Praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office, w tym MS Excel

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i osigganych
wynikow pracy,

kompleksowe wdrozenie na stanowisko,
pomoc w postaci drugiej ksiegowej i kadrowej,

prace w mitej atmosferze.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres: rekrutacja@eko-agh.com.pl
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RODO

Osoby spetniajgce  wymagania zapraszamy do przesytania CV na adres mailowy:
rekrutacja@eko-agbh.com.pl, zawierajgcego klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych na potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez EKO-AGB P.H.U. Alicja Buchcik z siedzibg w Czerwionce-Leszczynach.”
Informujemy, ze Administratorem danych osobowych jest EKO-AGB P.H.U. Alicja Buchcik z
siedzibg w Czerwionce-Leszczynach. Dane zbierane sg wytgcznie dla potrzeb rekrutacji. Ma
Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w
zakresie okre$lonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow

wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.



