
Warszawa, Mokotów

8,500 - 10,000 PLN brutto (UoP)

Dla naszego klienta - biura rachunkowego znajdującego się na warszawskim
Mokotowie, poszukujemy Specjalisty/Specjalistki ds. Kadr i Płac.

Jeżeli szukasz nowych wyzwań zawodowych w obszarze kadr i płac i możesz pochwalić
się kilkuletnim doświadczeniem w tym obszarze, a obsługę Symfonii masz w małym
palcu, zerknij na nasze ogłoszenie - może to właśnie Ciebie szukamy?

Zakres obowiązków:
Kompleksowa obsługa kadrowo-płacowa klientów biura - umowy o pracę i
cywilnoprawne
Rozliczanie wynagrodzeń, dodatków i zasiłków pracowników
Rozliczanie składek ZUS przedsiębiorców
Przygotowanie list płac i deklaracji podatkowych
Bieżący kontakt z urzędami, pracownikami oraz kontrahentami

Poszukiwane kompetencje:
Znajomość Sage Symfonia Kadry i Płace 
Znajomość MS Office
Dokładność i zaangażowanie
Samodzielność, terminowość, rzetelność, odpowiedzialność
Umiejętność pracy w zespole
Dobra organizacja czasu pracy

Oferujemy:
Stabilne zatrudnienie w oparciu o Umowę o Pracę
Wynagrodzenie na poziomie 8,500-10,000 PLN brutto
Pracę stacjonarną na warszawskim Mokotowie (w pobliżu metra Racławicka) od
poniedziałku do piątku w elastycznym przedziale godzinowym 7-17
Zatrudnienie w kameralnej firmie, bez korpo-klimatu, z regularnym wsparciem
zespołu i przełożonego
Prosty i przejrzysty proces rekrutacji: 

1 rozmowa telefoniczna z rekruterem z agencji (30 min)
1 spotkanie stacjonarne w siedzibie firmy (ok. 45 min)
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