Specjalista ds. Kadr i Ptac w biurze rachunkowym Neofin Sp. z o0.0.

Dotacz do Neofin — nowoczesnego biura rachunkowego!

Jestesmy dynamicznym zespotem, ktdry od lat wspiera firmy w obstudze kadrowo-ptacowej. Stawiamy na rozwdj,
innowacje i cyfryzacje proceséw. Szukamy oséb, ktdre chca:

e rozwija¢ swoje kompetencje i poszerza¢ horyzonty,
e wykorzystywac nowoczesne technologie i eliminowac papier z obiegu dokumentdw,

e dziata¢ z zaangazowaniem i odpowiedzialno$cia.

Twaj zakres obowigzkow:
Kompleksowa obstuga kadrowo-ptacowa Klientédw biura, w tym:
e sporzadzanie list ptac, deklaracji ZUS, PIT, PFRON, GUS, PPK,
e prowadzenie i archiwizacja dokumentacji pracowniczej (rowniez w formie e -teczek),
e przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z zatrudnieniem, zwolnieniami i zmianami w umowach,
e rozliczanie umoéw cywilnoprawnych,
e tworzenie raportéw i zestawien na potrzeby Klientéw

e udziat w konfigurowaniu baz dla nowych Klientéw (po szkoleniu z systemu enova365).

Nasze wymagania:
e minimum 3-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku,
e znajomosé prawa pracy, przepisow ZUS, podatku PIT,
e znajomosc Ptatnik,
e bardzo dobra znajomosé MS Excel i pakietu MS Office,

e samodzielno$é, doktadnoséi umiejetnosé pracy zespotowe;j.

Dodatkowym atutem bedzie znajomos¢:

e systemu enova365 (co najmniej w stopniu podstawowym),

e systemow Sage, Comarch Optima,

e rozliczania cudzoziemcéw oraz pracownikéw delegowanych,

e przepisdw dotyczacych kosztéw autorskich,

e jezyka angielskiego w kontaktach z Klientami (korespondencja email),
podstaw SQL.

Oferujemy:
e umowe o prace (na czas nieokreslony po okresie prébnym),
e nowoczesne narzedzia pracy i polityke paperless,
e scentralizowany kontakt z Klientem — bez telefonéw na biurku,
e otwartg atmosfere pracy i elastyczne godziny,
e prace hybrydowag lub zdalng,
e szkolenia specjalistyczne i realne mozliwosci rozwoju,
e dogodna lokalizacje biura (SKM Wzgdrze Sw. Maksymiliana),
e wynagrodzenie: 8 000,00 - 9 000,00 zt brutto

Dlaczego warto z nami pracowac?
e mamy wieloletnie doswiadczenie w outsourcingu kadrowo-ptacowym,
e dziatamy w petnizdalnie z Klientami — elastycznie i efektywnie,
e eliminujemy zbedng papierologie i stawiamy na automatyzacje,

e pracujemy zgodnie z najnowszymi przepisamiitechnologiami.



Wiecej o nas: www.neofin.pl

Jeslichcesz pracowac z nami napisz kilka stéw o sobie i przeslij wraz z CV na adres: chce@neofin.pl wpisujacw
temacie maila stanowisko, na ktdre aplikujesz.




