OGLOSZENIE O NABORZE

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Warszawie,

Adres: ul. Gréjecka 186, 02-390 Warszawa

ogtasza nabér na stanowisko: gtowny ksiegowy/ gidwna ksieggowa w sekcji ds.
finansowo-ksiegowych

1 etat

1. Miejsce wykonywania pracy:
Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Warszawie, ul. Gréjecka 186,
02-390 Warszawa

2. Wymiar czasu pracy: petny etat
3. Warunki wynagradzania ustalane na podstawie Regulaminu wynagradzania:

e wynagrodzenie zasadnicze od 6 250 zt do 10 750 zt,

o dodatkowe sktadniki wynagrodzenia: dodatek za wieloletnig prace od 5% do 20%
wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkcyjny, dodatek stuzbowy,

e nagrody za efekty pracy, nagrody okoliczno$ciowe i za szczegdine osiggniecia,
e nagroda jubileuszowa,

o dodatkowe wynagrodzenie roczne,

e szkolenia doskonalgce, mozliwos¢ uzyskania dofinansowania kosztéw nauki,

e dofinansowanie wypoczynku, aktywnosci sportowo-rekreacyjnej i kulturalnej w ramach
zaktadowego funduszu swiadczenh socjalnych.

4. Wymagania kwalifikacyjne w zakresie wyksztalcenia:
zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz.U.2025.1483 t..)

5. Wymagania dodatkowe:

o bardzo dobra znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, rozporzadzen
wykonawczych do ustawy o finansach publicznych,

e biegta znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci
budzetowej, planowania i realizacji budzetu,

e umiejetno$¢ analizowania dokumentéw, w tym aktéw prawnych oraz samodzielnego
formutowania wnioskow,

e znajomos$¢ programéw TREZOR, Ptatnik, NBE, programu finansowo-ksiegowego

Quorum,



e umiejetnos¢ pracy w zespole, w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu.

6. Przewidywany zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e prowadzenie rachunkowosci Okregowego Inspektoratu Pracy,

e przygotowywanie projektu planu finansowego jednostki,

» dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych,

« ustalanie harmonogramu prac komérki finansowej i nadzorowanie jej przebiegu,

e sporzgdzanie i sktadanie sprawozdan finansowych,

» kontrola wykonywania planu finansowego jednostki.

7. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

e list motywacyjny i zyciorys (CV) wraz z danymi umozliwiajgcymi kontakt (telefon, adres

poczty elektronicznej) z osobg sktadajgcy oferte,
e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

» kopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg zatrudnienia w zakresie niezbednym do

aplikowania na wybrane stanowisko,

e os$wiadczenie kandydata/ki o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych

osobowych oraz o wyrazeniu zgody na ich przetwarzanie do celéw naboru,

e o$wiadczenie kandydata/ki o niekaralno$ci za umysine przestepstwo lub umys$ine
przestepstwo skarbowe, posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z

petni praw publicznych.

Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym niezbedne jest dotgczenie kopii ich

ttumaczenia na jezyk polski sporzgdzonej przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku skiadania oferty w formie papierowej, oéwiadczenia musza byé

wiasnorecznie podpisane i opatrzone data.
8. Termin skiadania dokumentow i oswiadczen: 28 lutego 2026 r.
Oferty pracy nalezy sktada¢ z dopiskiem: ,oferta pracy OIP.WA.GKS.01.26"

O waznosci oferty kandydata/kandydatki decyduje data wptywu do Panstwowej Inspekcji
Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Warszawie, ul. Grojecka 186, 02-390
Warszawa. Dokumenty otrzymane po terminie lub niespetniajgce wymogoéw formalnych,

okreslonych w ogtoszeniu, nie bedg rozpatrywane.



9. Miejsce skladania dokumentow:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Warszawie, ul. Gréjecka 186, 02-

390 Warszawa

z dopiskiem: ,,Oferta pracy—OIP.WA.GKS.01.26” lub elektronicznie przez formularz
aplikacyjny wybierajac APLIKUJ.

10. Inne Informacije:
Do sktadania ofert pracy zachecamy réwniez osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia.

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, 0 czym zostang

poinformowani telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

Oferty pracy niewykorzystane w procesie naboru sg niezwtocznie niszczone po jego
zakonczeniu, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia publikacji ogtoszenia o

naborze.

Informacje o zakonczeniu naboru publikuje sie na stronie internetowej biuletynu Informacji
Publicznej Panstwowej Inspekcji Pracy w terminie 30 dni od dnia jego zakonczenia. Informacje

publikuje sie na okres 14 dni.

11. Osoba do kontaktu: Agnieszka Matusiak, tel. 727 714 697



