
Samodzielny
Księgowy

(k/m)

www.suneco.pl

Oferujemy:
zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę lub B2B (wybór należy do Ciebie)

pracę na pełen etat od pon do pt w godzinach 8:00-16:00

parking dla pracowników

zniżki na firmowe produkty i usługi

szkolenia rozwojowe

integracje firmowe

https://suneco.pl/


Twoje zadania:
prowadzenie pełnej księgowości spółki z o.o. oraz podatkowej księgi

przychodów i rozchodów

obsługa systemu księgowo-finansowego Comarch ERP Optima

księgowanie dokumentów sprzedażowych, zakupowych, list płac oraz

pozostałych operacji gospodarczych

prowadzenie ewidencji VAT oraz sporządzanie i terminowe składanie

deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PIT, JPK)

sporządzanie sprawozdań finansowych, bilansu oraz rachunku zysków i strat

przygotowywanie sprawozdań i raportów dla instytucji zewnętrznych (m.in.

GUS, Urząd Marszałkowski)

prowadzenie ewidencji środków trwałych i WNiP oraz naliczanie amortyzacji

bieżące rozliczanie należności i zobowiązań, księgowanie wyciągów

bankowych oraz kontrola płatności

wystawianie faktur

kontrola rozliczeń umów

sporządzanie korekt i kompensat

kontakt z urzędami, bankami, leasingodawcami oraz kancelarią prawną

współpraca z innymi działami firmy

Wymagania:
praktyczna wiedza w zakresie pełnej i uproszczonej księgowości

biegła obsługa programu Comarch ERP Optima

doświadczenie w księgowości

biegła obsługa pakietu MS Office (szczególnie programu Excel)

Mile widziane:
certyfikat księgowego z SKwP


