
Samodzielna księgowa/ Samodzielny 
księgowy 

Numer referencyjny: K/MN 
 
Lokalizacje: Katowice 
Doświadczenie: Regular 

Interesuje Cię praca w samym sercu procesów rachunkowych? Do naszego zespołu 
w Katowicach poszukujemy osoby na stanowisko Samodzielnej księgowej/ 
Samodzielnego księgowego. Jeśli czujesz się pewnie w obszarze pełnej księgowości 
spółek, doskonale znasz ustawę o rachunkowości oraz sprawnie poruszasz się w 
przepisach podatkowych (VAT, CIT), zapraszamy do aplikowania! 

To stanowisko dla osoby, która ceni rzetelność i chce wziąć pełną odpowiedzialność 
za obieg dokumentacji, ewidencję operacji gospodarczych oraz raportowanie 
do instytucji zewnętrznych (GUS, NBP). Jeśli znasz system Comarch ERP Optima, 
posiadasz doświadczenie w sporządzaniu sprawozdań finansowych i chcesz 
realizować ambitne zadania księgowe - czekamy na Twoje zgłoszenie! 

Profil stanowiska 

• Wyższe wykształcenie kierunkowe 
• Minimum 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu pełnej księgowości spółek 
• Znajomość przepisów ustawy o rachunkowości oraz ustaw podatkowych 

VAT i CIT 
• Bardzo dobra znajomość MS Office 
• Mile widziane: 

o ukończone kursy księgowe 
o znajomość programu Optima 
o znajomość MSR/MSSF 

• Bardzo dobra organizacja pracy 
• Samodzielność, dokładność, terminowość i odpowiedzialność za powierzone 

zadania 

Twoje zadania 

• Samodzielne prowadzenie pełnej księgowości spółki zgodnie 
z obowiązującym przepisami podatkowymi i standardami księgowymi 

• Weryfikacja pod względem formalnym i rachunkowym oraz dekretowanie 
i księgowanie krajowych i zagranicznych faktur zakupu 



• Wystawianie i księgowanie krajowych i zagranicznych faktur sprzedaży, 
not księgowych oraz nadzór nad procesem fakturowania w spółce 

• Księgowanie wyciągów bankowych 
• Księgowanie i rozliczanie wydatków pracowniczych oraz delegacji służbowych 
• Uzgadnianie sald kont (w tym kompensaty i potwierdzenia sald z dostawcami 

i odbiorcami) 
• Sporządzanie deklaracji podatkowych CIT, VAT, PCC i plików JPK 
• Sporządzanie sprawozdań do GUS i NBP 
• Zabezpieczenie i archiwizacja dokumentów 
• Czynne uczestnictwo w procesie zamknięcia miesiąca i roku finansowego (w 

tym współpraca z audytorami) 

Dla Ciebie 

• Możliwość pracy hybrydowej (3 dni pracy w biurze, 2 dni pracy zdalnej) 
• Realny wpływ na kształtowanie procesów księgowych w firmie 

 

APLIKACJA POPRZEZ FORMULARZ APLIKACYJNY: 

https://kariera.comarch.pl/praca/samodzielna-ksiegowa-samodzielny-

ksiegowy/#/form/offer/1718/step/1  

https://kariera.comarch.pl/praca/samodzielna-ksiegowa-samodzielny-ksiegowy/#/form/offer/1718/step/1
https://kariera.comarch.pl/praca/samodzielna-ksiegowa-samodzielny-ksiegowy/#/form/offer/1718/step/1

