Kadry i Ksiggowos$¢ tworza ludzie czuwajacy nad poprawnoscia i terminowoscig wypelniania wszelkich
obowiazkow kadrowo-placowych wzgledem naszych pracownikow i instytucji zewnetrznych. Sa to réwniez
osoby trzymajace piecz¢ nad sprawozdawczo$cig firmy oraz wypelnianiem jej zobowigzan ksiegowych i
podatkowych. Ksiggowos$é tworza osoby, ktore obstuguja nasze ptatnosci, delegacje i faktury. Rozliczaja,
rejestrujg i archiwizuja umowy, sprawdzaja czy sprzedaz i koszty zarejestrowaly si¢ w systemach, aby na
konicu méc poprawnie rozliczy¢ firme ze zobowigzan podatkowych.

Specjalista / Specjalistka ds. Plac

Miejsce pracy: Gdansk

Co bedziesz robic?

Nalicza¢ wynagrodzenia i sporzadzac listy ptac (umowy o pracg, umowy cywilnoprawne)
Nalicza¢ $wiadczenia z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego

Rozliczaé czas pracy

Sporzadza¢ deklaracje rozliczeniowe i korekty do ZUS, US, PPK, GUS, PFRON
Realizowac¢ potracenia, m.in. zaje¢ komorniczych i administracyjnych

Sporzadzaé¢ zaswiadczenie w tym Z-3, RP-7

Sporzadzaé zestawienia i raporty z zakresu administracji placowe;j

Na biezaco wspotpracowac z Dziatem Finansowo-Ksiggowym w kwestiach zwigzanych z rozliczeniami ptatnosci
wynagrodzen

Co jest dla nas wazne?

Znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz podatku dochodowego od osob
fizycznych

Posiadanie doswiadczenia w obstudze programu Ptatnik

Umiejetnos$¢ sporzadzania deklaracji rozliczeniowych oraz korekt DRA, RCA, RSA, RPA, PFRON
Posiadanie wiedzy z obszaru PPK

Znajomo$¢ pakietu MS Office, szczegolnie programu Excel

Znajomo$¢ programu SAP HR (mile widziana)

Rzetelnos¢ i zaangazowanie w wykonywane zadania

Komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole o wysokiej dynamice

Dbatos¢ o szczegdty i posiadanie umiejetnosci analitycznego myslenia

To oferujemy

Prace w najwigkszej polskiej firmie modowej o migdzynarodowym zasiggu
Umowe o prace bez okresu probnego

25% znizki na zakupy w salonach marek LPP (Reserved, Cropp, House, Mohito, Sinsay) - dla Ciebie i Twoich
bliskich

Opieke medyczng, kartg sportowa i ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach

Program wsparcia pracownikéw heLPP - bezptatne i anonimowe porady w 3 obszarach: psychologicznym,
finansowym i prawnym

Dofinansowanie do studiéw podyplomowych

Codzienna praca na nowoczesnym sprzgcie oraz rozwiazaniach pakietu Microsoft



e Dostep do platformy e-learningowej z bogatg oferta darmowych kursow i szkolen
e Nieformalng atmosfere pracy i pelna swobode w wyrazaniu siebie

e  Darmowy parking samochodowy oraz rowerow
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