Kadry i Ksiggowos$¢ tworza ludzie czuwajacy nad poprawnoscia i terminowoscig wypelniania wszelkich
obowiazkow kadrowo-placowych wzgledem naszych pracownikow i instytucji zewnetrznych. Sa to réwniez
osoby trzymajace piecz¢ nad sprawozdawczo$cig firmy oraz wypelnianiem jej zobowigzan ksiegowych i
podatkowych. Ksiggowos$é tworza osoby, ktore obstuguja nasze ptatnosci, delegacje i faktury. Rozliczaja,
rejestrujg i archiwizuja umowy, sprawdzaja czy sprzedaz i koszty zarejestrowaly si¢ w systemach, aby na
konicu méc poprawnie rozliczy¢ firme ze zobowigzan podatkowych.

Specjalista / Specjalistka ds. Kadr

Miejsce pracy: Gdansk

Co bedziesz robic?

Samodzielne prowadzi¢ pelng dokumentacj¢ kadrowa pracownikow

Obstugiwaé program kadrowo-ptacowy (mile widziana znajomo$¢ SAP HR)

Prowadzi¢ baze danych pracownikoéw

Przygotowywac niezbedne dokumenty zwigzane z zatrudnieniem oraz zwolnieniem pracownika
Kontrolowa¢ szkolenia BHP oraz badania medycyny pracy

Prowadzi¢ akta osobowe

Sporzadza¢ deklaracje ZUS oraz prowadzi¢ sprawozdawczos$¢ statystyczng

Co jest dla nas wazne?

Dos$wiadczenie w pracy w obszarze kadr

Posiadanie wyksztalcenia wyzszego

Znajomo$¢ przepisOw z zakresu prawa pracy oraz ubezpieczen spotecznych

Posiadanie do§wiadczenia w obshudze programu Ptatnik i programéw do obstugi kadrowe;j
Znajomo$¢ pakietu MS Office, szczegodlnie programu Excel na poziomie §redniozaawansowanym
Znajomo$¢ programu SAP HR (mile widziana)

Znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie B2 (mile widziana)

Rzetelno$¢ i zaangazowanie w doktadnie wykonywane zadania

Komunikatywno$¢ i umieje¢tnos$é pracy w zespole o wysokiej dynamice

Dbalos¢ o szczegodty i posiadanie umiejetnosci analitycznego mys$lenia

To oferujemy

Pracg w najwiekszej polskiej firmie modowej o migdzynarodowym zasiggu
Umoweg na zastgpstwo

25% znizki na zakupy w salonach marek LPP (Reserved, Cropp, House, Mohito, Sinsay) - dla Ciebie i Twoich
bliskich

Opieke medyczna, karte sportowa i ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach

Program wsparcia pracownikéw heLPP - bezptatne i anonimowe porady w 3 obszarach: psychologicznym,
finansowym i prawnym

Dofinansowanie do studiéw podyplomowych
Codzienna praca na nowoczesnym sprzgcie oraz rozwigzaniach pakietu Microsoft

Dostep do platformy e-learningowej z bogata oferta darmowych kursow i szkolen



e  Nieformalng atmosfere pracy i pelna swobod¢ w wyrazaniu siebie

e Darmowy parking samochodowy oraz rowerow
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