Stanowisko Ksiegowy /a/,

Cele stanowiska:

- organizacja i nadzor nad wszystkimi ksiegowymi aspektami dziatalnosci Zwigzku,

- dbanie o zgodne z zasadami, polityka rachunkowosci prowadzenie dokumentacji ksiegowej Zwiazku,

- dostosowywanie systemu ksiegowosci do aktualnych wymogéw prawnych,

- wspieranie decyzji dotyczacych dziatalnosci Zwigzku poprzez dostarczanie Zarzadowi aktualnej,
rzetelnej informacji o stanie finansowym Zwigzku, stanie realizacji zaplanowanego budzetu,

Obowigzki:

- sporzadzanie sprawozdar finansowych wg okreslonych standardéw ( ustawa o rachunkowosci),

- dekretowanie i ksiegowanie dokumentdw,

- prowadzenie ewidencji ksiegowej i ewidencji pomocniczych, uzgadnianie ich z kontami ksiegi
gtéwnej,

- sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz sprawozdan i raportéw na potrzeby wewnetrzne i dla
instytucji zewnetrznych,

- wspdtpraca z US, ZUS, GUS i KOWR,

- przygotowywanie przelewow bankowych i ksiegowanie wyciggdéw bankowych,

- sporzadzanie i kontrolowanie wyptat statych: wynagrodzeri pracowniczych, z tytutu uméw
cywilno-prawnych, rozliczanie zwrotu kosztow podrézy stuzbowych,

- prowadzenie kasy Zwigzku do niewielkich wypfat gotéwkowych,

- nadzorowanie wptywéw finansowych pod katem terminowosci zaptat,

- koordynacja dziatan dotyczacych uregulowania zalegtych ptatnosci, inicjowanie procesu
windykacyjnego,

- potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami,

- sporzgdzanie rocznego sprawozdania finansowego,

- przygotowywanie rocznego budzetu i sprawozdania budzetowego oraz innych raportéw dla Zarzadu

Zwigzku.



