Kadry i Ksiggowo$¢ tworza ludzie czuwajacy nad poprawnoscia i terminowoscig wypelniania wszelkich
obowiazkow kadrowo-placowych wzgledem naszych pracownikow i instytucji zewnetrznych. Sa to réwniez
osoby trzymajace piecz¢ nad sprawozdawczo$cig firmy oraz wypelnianiem jej zobowigzan ksiegowych i
podatkowych. Ksiggowos$é tworza osoby, ktore obstuguja nasze ptatnosci, delegacje i faktury. Rozliczaja,
rejestrujg i archiwizuja umowy, sprawdzaja czy sprzedaz i koszty zarejestrowaly si¢ w systemach, aby na
konicu méc poprawnie rozliczy¢ firme ze zobowigzan podatkowych.

Mtodszy Specjalista / Mlodsza Specjalistka ds. kontroli umow najmu

Miejsce pracy: Pruszcz Gdanski

Co bedziesz robic?

Wprowadza¢ dane z uméw najmu do systemoéw wewnetrznych oraz biezaca aktualizacja informacji
Prowadzi¢ i administrowa¢ dokumentacj¢ zwigzang z umowami najmu

Bra¢ udzial w analizie umow najmu, w tym w zakresie wyceny zgodnie z wymogami MSSF 16
Wspottworzy¢ 1 wdrozy¢ usprawnienia oraz standaryzacje procesow rozliczeniowych

Wspotpracowaé z innymi zespotami w organizacji, m.in. dziatem finansowym, prawnym i operacyjnym

Co jest dla nas wazne?

Wyksztatcenie wyzsze — ukonczone studia prawnicze (nie wymagamy aplikacji) lub studia administracyjne

Znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie C1, umozliwiajaca prace z dokumentacja uméw, w tym umowami
prawnymi w jezyku angielskim

Gotowos¢ do nauki i rozwoju kompetencji w obszarze analizy umow, rozliczen oraz administracji
Umiejetnos$é samodzielnego planowania pracy i ustalania priorytetow

Zdolnosci analityczne, doktadnos¢ i skrupulatno$¢ w pracy z dokumentami

Odpowiedzialno$¢ za powierzone obowiazki oraz zaangazowanie

Komunikatywno$¢ i nastawienie na wspotprace zespotows

To oferujemy

Prac¢ w najwigkszej polskiej firmie modowej o migdzynarodowym zasiggu
Umowe o prace bez okresu probnego

25% znizki na zakupy w salonach marek LPP (Reserved, Cropp, House, Mohito, Sinsay) - dla Ciebie i Twoich
bliskich

Opieke medyczna, karte sportowa i1 ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach

Program wsparcia pracownikéw heLPP - bezptatne i anonimowe porady w 3 obszarach: psychologicznym,
finansowym i prawnym

Dofinansowanie do studidw podyplomowych

Codzienna praca na nowoczesnym sprzgcie oraz rozwigzaniach pakietu Microsoft
Dostep do platformy e-learningowej z bogata oferta darmowych kursow i szkolen
Nieformalng atmosfer¢ pracy i pelna swobodg w wyrazaniu siebie

Darmowy parking samochodowy oraz roweréw

Bezptatny transport do Pruszcza Gdanskiego autobusem firmowym z Gdanska i Gdyni
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